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Beszámoló 
a Kerecsendi Közös Önkormányzati Hivatal munkájáról 

 
 

Kerecsend és Demjén községek önkormányzatai 2012. december 20-án kelt megállapodásukkal 

2013. január 1-től létrehozták a Kerecsendi Közös Önkormányzati Hivatalt (a továbbiakban: 

Hivatal), mely a 2007-ben létrejött Kerecsend-Demjén Körjegyzőség jogutódjaként látja el a 

két településen az igazgatási feladatokat. A két képviselő-testület a megállapodás alapján 2012 

decemberében elfogadta a Hivatal Alapító Okiratát, majd 2013 júniusában Szervezeti és 

Működési Szabályzatát. 2025. január 1-től a Közös Hivatal további településsel bővült, mivel 

a 2024. évi önkormányzati választásokat követően Feldebrő település csatlakozási szándékkal 

kereste meg Kerecsend Önkormányzatát, melyet a képviselő testület elfogadott. Ennek 

következtében új közös hivatali megállapodás került elfogadásra 2024. novemberében a 3 

település között. 

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (Mötv.) 81. § 

(1) bekezdése kimondja, hogy a jegyző vezeti a polgármesteri hivatalt vagy a közös 

önkormányzati hivatalt. Az f, pont pedig úgy rendelkezik, hogy a jegyző évente beszámol a 

képviselő-testületnek a hivatal tevékenységéről. A jelen beszámolóban e törvényi 

kötelezettségnek teszek eleget Kerecsend, Demjén és Feldebrő községek képviselő-

testületeinek együttes ülésén.  

Legutóbb 2024. június 24-én került a két képviselő-testület elé a hivatali munkáról szóló 

előterjesztés. Ahogy akkor, ezúttal is az elmúlt időszakban munkánkra ható körülmények, az 

elvégzett feladatok, a bekövetkezett változások és a megoldandó problémák állnak a beszámoló 

középpontjában.    

 

I. 

A Hivatal működésének személyi és tárgyi feltételei 

 

Az Mötv. 85.§ (8) bekezdésével összhangban mindhárom településen folyamatosan biztosított 

az ügyfélfogadás, Demjénben és Feldebrőn kirendeltség működik. A Hivatal székhelyén egy fő 

gazdálkodási, egy fő adóügyi, három fő pénzügyi és ugyancsak két fő igazgatási előadó (akik 

közül az egyik ellátja az anyakönyvvezetői feladatokat is) dolgozik. A 2025-ös évre ez a 

létszám csökkent. 

A Demjéni Kirendeltségen egy fő gazdálkodási/pénzügyi, egy fő adóügyi és egy fő igazgatási 

előadó, valamint egy fő aljegyző, a Feldebrői Kirendeltségen egy fő gazdálkodási, 1 fő adóügyi 

és 1 fő igazgatási előadó, illetve egy fő hivatalvezető a szervezeti létszám.  

A tavalyi évet érintően a mindkét kirendeltségen történt személyi változás. Demjénben az 

igazgatási előadó közös megegyezéssel történő távozása után az év végéig kísérleti jelleggel a 

meglévő köztisztviselők között feladatmegosztással kerültek helyettesítésre az igazgatási 

munkaköri feladatok, azonban 2026 évtől kezdően már újra dedikált igazgatási előadó látja el 

ezeket a feladatokat. A Feldebrői Kirendeltségen gazdálkodási előadó került felvételre, így újra 

helybeli könyveléssel vannak ellátva a gazdálkodási/könyvelési feladatok. 

 

A köztisztviselők a továbbképzéséről szóló jogszabályokkal összhangban az éves 

továbbképzési terv alapján rendszeresen részt vettek továbbképzéseken. A továbbképzési tervet 
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mindenki teljesítette. A feladatok megfelelő színvonalú ellátáshoz szükséges végzettséggel, 

szakmai felkészültséggel és tapasztalattal Hivatalunk dolgozói rendelkeznek.  

 

A Hivatal működésének tárgyi feltételeit illetően az elmúlt évben jelentős változás nem történt. 

A tárgyi feltételek jelenleg mindhárom feladatellátási helyen megfelelőek. Ez nem jelenti 

azonban azt, hogy nincsenek ezzel kapcsolatban teendőink. A követelményeknek megfelelő 

informatikai háttér fenntartásához folyamatos fejlesztésekre van szükség, másrészt előbb-utóbb 

ismét tárolási, irattárolási problémákkal kell majd szembenéznünk, mely a 2023.-ban történt 

irattári ellenőrzés során megállapítást is nyert. 

 

 

II. 

A Hivatal működésének pénzügyi háttere 

 

A három település között létrejött, 2025. január 1-től hatályos megállapodás szerint a Hivatal 

működésének költségeit a felek oly módon osztották meg, hogy Kerecsend Önkormányzatát 

terhelik a székhely működtetésével kapcsolatos költségek, Demjén és Feldebrő Községek 

Önkormányzatát pedig a kirendeltség működtetésével kapcsolatos kiadások, melyek magukban 

foglalják a köztisztviselők foglalkoztatásával, valamint a hivatali épületek működtetésével 

kapcsolatos költségeket egyaránt. A megállapodás szerint – összhangban a törvényi 

előírásokkal - a Hivatal működéséhez a központi költségvetésből biztosított hozzájárulás 

lakosságszám arányában illeti meg a három önkormányzatot. A Hivatal működésének egyéb, a 

költségvetésben jóváhagyott kiadásait az önkormányzatok ugyancsak lakosságszám arányában 

fedezik. A Hivatal működéséhez való hozzájárulás összegét az önkormányzatok az éves 

költségvetés készítésekor határozzák meg és hagyják jóvá. 

 

A Kerecsendi Közös Önkormányzati Hivatal működéséhez a központi költségvetés 2025-ben 

egy fő elismert létszámra 6.994.000 Ft illette meg Kerecsend Önkormányzatát (a támogatás 

címzettje a székhely település). Egy fő elismert létszámra 2024-ben 6.634e ft , 2023-ban 5.537 

eft, 2022-ben 5.543 e Ft, 2021-ben 5.475 e Ft volt a támogatási összeg. A Feldebrő község 

csatlakozásával a 9,29 fős hivatali elismert létszám, 12.93 főre emelkedett. A központi 

támogatás eredeti előirányzata 90.432 e Ft volt, majd 6.885.225 Ft kiegészítő bértámogatást 

kaptunk. 

A 137.128 e Ft-os eredeti kiadási előirányzat teljesítése 136.028 e Ft lett. Kerecsenden az 

eredeti 66.600 eFt-os eredeti előirányzat 60.118 e Ft-ra teljesült, Demjénben a 35.611 e Ft-os 

előirányzat teljesítése 36.743 e Ft lett, míg Feldebrőn a 20.971 eFt-os előirányzat 28.229 eFt-

ban tejesült,  a közös költségek tekintetében a betervezett 13.945 e Ft-tal szemben 13.171 e Ft 

volt a teljesítés.  

 

2020-ban a képviselő-testületek döntése alapján a köztisztviselői illetményalap 50.000 Ft-ra 

nőtt. 2021-ben ugyanezzel az összeggel terveztük a köztisztviselői béreket. 2022-ben a 

köztisztviselői bérek tekintetében jelentős előrelépés történt: az önkormányzatok az 

illetményalapot 75.000 Ft-ban határozták meg, mely az idei 2025-ös évben 90.000 Ft-ra 

emelkedett. 2025 évben a központi finanszírozásból az önkormányzati hivatalban 

foglalkoztatott köztisztviselők 2025. július 1-jétől történő illetményemelésére fordítandó 

bértömeget kapott a Közös Hivatal, melynek összege 6.885 e Ft volt. A bérfejlesztés a települési 

hivatalokra elismert hivatali létszám alapján került elosztásra, melynek eredményeképpen egy 

átlagosan 15%-os bérfejlesztést sikerült megvalósítani. Szeretném kiemelni, hogy a 

bérfejlesztés nem egyenlő arányban, hanem differenciáltan valósult meg a köztisztviselők 

között, figyelembe véve általuk az ellátott pluszfeladatok és a teljesítményértékelések mértékét. 
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III. 

 

A hivatali munka 2024-ben 

 

Az Mötv. 84.§ (1) bekezdése alapján a hivatal látja el a polgármester, illetve a jegyző feladat-

és hatáskörébe tartozó ügyek döntésre előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos 

feladatokat.    

A következőkben szeretnék néhány jellemző adattal alátámasztva beszámolni arról, hogy az 

egyes hivatali feladatterületeket milyen sajátosságok jellemezték az elmúlt egy évben.  

 

A, Kerecsend 

 

Az igazgatási előadó I. látja el, a 18. életévét betöltött tartósan beteg hozzátartozójának 

ápolását, gondozását végzők települési támogatása, az eseti jellegű rendkívüli települési 

támogatás, a lakhatáshoz kapcsolódó rendszeres települési támogatás, temetési költségek 

mérséklésére nyújtandó települési támogatás, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre való 

jogosultság megállapítása, a köztemetés, étkeztetés, és a házi segítségnyújtás megállapítása 

ügyében jelentkező feladatokat. Továbbá az iskolai és a Bölcsődével kapcsolatos étkezések 

igénybevételi nyilvántartásának vezetését. Kerecsenden az irattárral kapcsolatos iratok 

selejtezését, levéltárba adását. Továbbra is szükséges gondoskodni a PTR (Pénzbeli és 

természetbeni ellátások rendszere) és NRSZH (Nemzeti Rehabilitációs és Szociális Hivatal) 

rendszer vezetéséről, a feladatkört érintő statisztikák elkészítéséről, valamint az Egészségügyi 

és Szociális Bizottság feladatkörébe tartozó ügyek előkészítéséről és bizottsági döntések 

végrehajtásáról, illetve a temetői nyilvántartó program naprakész vezetéséről. 

 

Az elmúlt év folyamán települési támogatásban településünkön 144 fő részesült összesen. 

Ebből a számból lakhatáshoz kapcsolódó települési támogatásban 117 fő, 18. életévét betöltött 

tartósan beteg hozzátartozójának ápolását, gondozását végző személy települési 

támogatásában részesült 0 fő, rendkívüli települési támogatásban 10 fő, temetési költségek 

mérséklésére nyújtandó települési támogatás 17 fő. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre 

239 gyermek volt jogosult (ebből 209 gyermeknek hátrányos vagy halmozottan hátrányos 

helyzet került megállapításra). A szociális étkeztetésben részesülők száma 2025-ban 15-20 fő 

között volt folyamatosan, sajnálatos tény azonban, hogy az étkeztetést igénybevevők szám 

folyamatos csökkenést mutat. Házi segítségnyújtásban átlagosan 12-15 fő részesült. 

 

Kerecsenden 2025-ben az igazgatási előadó I. is ellátta az anyakönyvvezetői feladatokat. Így 

összesen anyakönyvi okirat kiállítására 53 esetben került sor (ebből születési 31 db, házassági 

13 db, halotti okirat 9 db). Apai elismerő nyilatkozat felvétele 3 alkalom, névviselés változtatása 

3 alkalommal került sor.  

Születés a településen 2025. évben nem történt, házasságkötés anyakönyvezésére Kerecsenden 

10 alkalommal, míg haláleset anyakönyvezésére 14 esetben került sor. 

 

Ugyancsak e feladatkörbe tartozik a hagyatéki ügy (2025-ben Kerecsenden 25 hagyatéki leltár 

készült), valamint az állampolgársági és honosítási ügyek intézése (2025-ben nem volt), 

továbbá a népesség-nyilvántartással és a polgárok személyi adatainak és lakcímének 

nyilvántartásával kapcsolatos napi feladatok. A Központi Címregiszter (KCR) folyamatos 

frissítése és felülvizsgálata, valamint annak naprakész vezetése is a feladatkörébe tartozik    

 

Adóügyi előadó I. 
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2017.október 15-től részese a hivatali munkának.  

A munkakörhöz tartozó alapvető feladat az adóügyi feladatterület segítése, valamint az ipar- és 

kereskedelmi igazgatási feladatok ellátása, testületi ülések jegyzőkönyveinek vezetése, 

önkormányzati és nemzetiségi önkormányzati jegyzőkönyvek kezelése, rendeletek feltöltése, 

hirdetmények kifüggesztése.  

 

2020. szeptember 15. napjától dolgozom a Hivatalnál. A törvényi feltételeknek megfelelően 

2021-ben közigazgatási alapvizsgát, majd 2023-ban közigazgatási szakvizsgát tettem. 

 

Az adóügyi előadó munkájának segítése kapcsán foglalkozom az adók módjára behajtandó 

köztartozásokkal, vagyoni és adóigazolásokat adok ki, egyenlegértesítőket, fizetési 

felszólításokat küldök ki, adó- és értékbizonyítványokat készítek. Segítek továbbá a beérkező 

bevallások és bejelentések, változás-bejelentések érkeztetésében, iktatásában, NEAK 

munkahely lekérdezésben, és a lakhatási támogatásból levont adótartozások adónemenkénti 

szétbontásában, minden hónapban.  

2025-ben 15 db adóigazolás kiállítására került sor gazdasági társaságok, egyéni vállalkozók és 

magánszemélyek részére. Vagyoni igazolás kiállítása – vagyonfelderítés, jövedelmvizsgálat 20 

esetben történt. 2025-ben 80 db adó-és értékbizonyítvány készült (végrehajtási ügyben 43 db, 

hagyatéki ügyben 28 db. Aktív korúak ellátása ügyében 2 db, adósságrendezési ügyben 7 db). 

Több vármegyei rendőr-főkapitányságoktól 90 esetben érkeztek adók módjára behajtandó 

köztartozások iratai. Elővezetési költség behajtására kérelem 57 esetben érkezett, ekkor az adós 

részére fizetési felhívás került kiküldésre, illetve a rendőrség tájékoztatásra került abban az 

esetben, ha az adós nem él a településen és az SZL alapján nincs másik cím rögzítve és a 

családtagok nem vették át a levelet. Elővezetési költség elévülésről 33 db tájékoztató érkezett.  

 

Továbbá sokszorosítom és küldöm ki elektronikus és nyomtatott formában a képviselő testületi 

ülésekre elkészített írásos előterjesztéseket és meghívókat a képviselők/állandó meghívottak/ 

egyes napirendekhez meghívottak részére. Elkészítem a testületi ülések jegyzőkönyveit és 

jegyzői és polgármesteri jóváhagyást-aláírást követően feltöltöm azokat a Törvényességi 

Felügyelet Írásbeli Kapcsolattartás Modul elektronikus felületére, a testület által elfogadott 

rendeleteket pedig LocLex – Integrált Jogalkotási Rendszer felületen keresztül a Nemzeti 

Jogszabálytár oldalára.  

2025-ben a Képviselő-testület 74 db határozatott hozott és 11 db rendeletet fogadott el, melyből 

4 db új rendelet és 7 db korábbi rendelet módosítása.  

A Kerecsendi Roma Nemzetiségi Önkormányzat képviselő-testülete az elmúlt évben 28 db 

határozatott hozott. 

A Kerecsendi Német Nemzetiségi Önkormányzat képviselő-testülete 2025-es évben 21 esetben 

hozott határozatot. 

 

A 2026. évi Országgyűlési választásra készülve, a Helyi Választási Irodánál (HVI) végzett 

feladatim közé tartozott, a 2025. év október-november hónapján kezdődő technikai próba 

feladatok, az NVR rendszerben beállítani a körzethatárokat, szavazóköröket, amennyiben 

változás van, azokat rögzíteni. Kerecsenden nem változott sem a körzethatár, sem a 

szavazókörök elhelyezkedése. 

 

Gondoskodom a termőföld adás-vételi/haszonbérleti, ingatlanárverési és hirdetményi úton 

történő közléssel kapcsolatos hirdetmények kifüggesztéséről és az ezekkel kapcsolatos további 

feladatokról. 2025-ben 196 ilyen ügy volt Hivatalunkban, melyből 24 db volt 

adásvételi/haszonbérleti szerződés, ingatlanárverési hirdetmény 27 db érkezett, 145 esetben a 
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rendőrség/ bíróság nem érte utol a keresett személyeket, ezért hirdetményi úton próbálták meg 

a kézbesítést. 2025.-ben 312 iktatott főszám és ehhez 861 iktatott alszám tartozott hozzám. 

Statisztikáim a szálláshely nyilvántartásról, valamint a kereskedelmi tevékenységről, az ASP 

Iparker szakrendszeren keresztül átvezetődnek a KSH felé.  

2024. december 4.-én általános anyakönyvi szakvizsgát tettem, melynek meglétével 

jogosultságot szereztem az EAK rendszer használatához és besegítek az hivatal anyakönyvi 

ügyintézésbe, tekintve a kivonat kiállítást, haláleset anyakönyvezését, házasságkötést és egyéb 

anyakönyvi ügyintézést. 2025. évben 22 alkalommal végeztem anyakönyvi ügyintézéssel 

kapcsolatos feladatokat (okirat kiállítás 17 db, apai elismerő nyilatkozat rögzítése 2 db, 

házasságkötési szertartás 3 alkalommal).  

 

Pénzügyi előadó I. 

 

A munkám jelentős részét a kimenő számlák elkészítése és a bejövő számlák utalása, valamint 

a pénztár kezelése teszi ki Kerecsend Község Önkormányzata, Berekerdő Óvoda, Kerecsendi 

Közös Önkormányzati Hivatal valamint a Ficánka Mini Bölcsőde vonatkozásában. Az erről 

szóló pénztári és banki forgalom aktuális és korábbi évekre vonatkozó adatait a korábbi évekhez 

hasonlóan ezúton is az alábbi táblázatban ismertetem: 

 

 

Mindezek mellett a Magyar Államkincstárnál vezetett 3 db TOP-PLUSZ pályázataink 

számlázási, banki és pénztári munkáiban is aktívan részt veszek, ami a munkaköröm 
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sokrétűsége miatt nagy leterheltséget jelent a programban résztvevő kollégákkal együtt a többi 

pályázati feladataink mellett. 

A közfoglalkozatási programban minden évben új, aktualizált nyilvántartásokat, analitikákat 

kell készítenem és folyamatosan vezetnem, ami pénzügyi előadóként nagy kihívást jelent. 

Azonban az ellenőrzéseknél példaértékűnek tekintették a nyilvántartásainkat.   

 

Továbbra sem tartozik a munkaköreim közé, de számtalan alkalommal tudtam segíteni az 

orvosi rendelőben fellépő informatika probléma megoldásában, amely heti rendszerességgel 

felmerül. 

Mindezen feladatok mellett a folyamatos a hivatalban az ügyfélfogadás, ami szintén jelentős 

leterheltséget hoz magával, az én esetemben ez a pénztári időben különösen igaz. 

 

Pénzügyi előadó II. 

 

Pályázati feladatok: 

 A napi munkáim közé tartozik még a különböző pályázatok benyújtásának előkészítése, 

projekt menedzsmentekkel való kapcsolattartás és a projektben résztvevőkkel való 

kapcsolattartás. Pályázati pénzügyi elszámolásaik és hiánypótlásoknak elő- és 

elkészítése, bár ezek nem mindennapos feladatok, ugyanakkor a Magyar Falus 

pályázatok szintén többlet feladattal jártak. 

 

Részletesebb beszámoló a 2025. decemberi Képviselő-testületi ülésen megtörtént.  

   

Munkaügyi feladatok: 

 önkormányzat és közös hivatal munkaügyi feladatainak ellátása, 

 elszámolások készítése,  

 nem rendszeres kifizetések számfejtése, 

 utalások előkészítése, 

 folyamatos kapcsolattartás a Magyar Államkincstárral, 

 40 fő közfoglalkoztatott munkaügyi feladatainak ellátása 

 

 

Pénzügyi feladatok: 

A munkám jelentős részét a bejövő és kimenő számlák, bizonylatok érkeztetése és lefűzése.  

 

 

 2025 

Bejövő számlák 446 

Kimenő számlák 0 

Utalványrendeletek 1506 

Kötváll./bizonylatok 1532 

 

 

 

 Márciusáig elkészítem a két nemzetiségi önkormányzat működési és feladatalapú 

támogatásának felhasználásával kapcsolatos elszámolását is. 
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 A munkáim közé sorolható még az ebr42 felületen található felmérések, továbbá a 

REKI pályázat elkészítése és elszámolása, mely 2025-ben háromszor lett benyújtva.  

 

  Minden napi postázási feladatok elvégzése. 

 

 Önkormányzat, Közös Hivatal, Óvoda és Bölcsőde számláinak érkeztetése 

 Intézmények gazdálkodási iratainak iktatása  

 

 

A gazdálkodási feladatterületen mindkét településen a szokásos feladatok jelentkeztek az 

elmúlt évben. A gazdálkodási területet kiemelten jellemzi a más feladatokat érintően is 

tapasztalható rendkívül szűk határidők problémája, az idővel való állandó verseny. Rengeteg a 

határidő, amiknek munkatársaink próbálnak megfelelni, de gyakorta ez csak jelentős 

túlmunkával lehetséges.         

 

 Gazdálkodási előadó I.  
2023.04.28-tól dolgozom a Kerecsendi Közös Önkormányzati Hivatalnál. A munkám jelentős 

részét a bejövő és kimenő számlák, bizonylatok, adók és bérek, a kincstárban vezetett pályázati 

számlák könyvelése, valamint a KGR programban történő adatszolgáltatások elkészítése teszi 

ki mind az 4 intézménynél és a 2 nemzetiségi önkormányzatnál. 

Rögzített és könyvelt tételek számának alakulása (darab) 

 2023 2024 2025    

Bejövő számlák 984  1147  1527    

Kimenő számlák 3  1      

Utalványrendeletek 3 148  4 243  4541    

Kötváll./bizonylatok 1 582  2 551 1982    

Kontír tételek 69 360 71 726 72309    

Ellenőrzések 4 628  5 850  4997    

 

KGR-ben elkészített adatszolgáltatások alakulása (darab) 

 2023 2024 2025    

Időközi 
költségvetési 
jelentések 

42 54 54    

Időközi 
mérlegjelentések 

18 25 25    

Elemi költségvetés 0 0 0    

Éves beszámoló 6 6 6    

Egyéb 
adatszolgáltatások 

15 13 
30 

 
   

 

Feladataim közé tartozik a statisztikák határidőre történő beküldése (negyedéves beruházási 

statisztika, éves beruházási statisztika intézményenként, egyéb statisztikák, ami a munkámhoz 

kapcsolódik. KIR , valamint iskolai gyerekétkeztetéshez kapcsolódó adatszolgáltatás. 

Az önkormányzatnál havi szinten, az óvoda esetében éves szinten elkészítem, az áfa 

bevallásokat. 
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Az ebr42 felületen található felmérések (megalapozó, májusi, októberi), igénylések kitöltése, a 

normatívák elszámolása (elszámolás). 

Februárban elkészítettem a költségvetést (költségvetés tervezése), majd időközben az 

előirányzat módosítását, és az év zárasaként, a zárszámadást.  

Az ingatlanvagyon statisztika időben beküldésre került. 

A tárgyi eszközök nyilvántartása egyelőre csak Excel táblázatokban történik, itt vezetem az 

értékcsökkenések elszámolását is. 

 

B, Demjén 

 

Aljegyző 

 

1.  A jegyző utasításai szerint, szervezi a Demjéni Kirendeltség munkáját a kirendeltségi 

feladatok végrehajtása érdekében, intézi a Demjéni Kirendeltség működési területén 

keletkező, jegyzői hatáskörbe tartozó hatósági ügyeket, és ezek esetében a jegyző 

megbízásából kiadmányozási jogot gyakorol.  

Kiadmányozási jogot gyakorol továbbá, minden jegyző hatáskörébe tartozó egyéb 

ügyben is. 

2. Jegyzői hatáskörben hatósági bizonyítvány és igazolás 28 esetben került kiadásra, 

jegyzői szakhatósági hozzájárulás iránt 4 esetben érkezett megkeresés.  

3. A további jegyzői hatáskörbe tartozó feladatok, amelyeket szintén az aljegyző lát el 

teljeskörűen: 

- birtokvédelmi ügyek: Demjén településen 2025.évben 3 db ügy keletkezett 

- a hagyatéki ügyintézés (2025. évben Demjénben 5 esetben indult hagyatéki 

eljárás, póthagyatéki ügy nem volt, valamint a korábbi években lefolytatott 

hagyatékokról 4 esetben történt megkeresés) 

- az aljegyző vezeti Demjén községben a méhek nyilvántartását, intézi a 

fakivágási engedélyeket  

- eljár állatvédelmi- és hulladékgazdálkodási jegyzői jogkörben  

- összefogja és koordinálja a településen az építésügyi hatósági feladatokat, vezeti 

építéshatósági nyilvántartást 

- intézi a települési főépítész szakvéleménye alapján, az ún. településképi 

bejelentés és/vagy településképi vélemény kiadásával kapcsolatos feladatokat. 

Demjén községben ezen a területen, évek óta jelentősen nő az ügyek száma, 

összhangban a községben az épületek számának növekedésével 

- gondoskodik a jegyzői hatáskörbe tartozó közoktatási és köznevelési feladatok 

ellátásáról 

 

 4.Demjénben az aljegyző látja el az anyakönyvvezetői feladatokat is. Az elmúlt évben 

 a településen születés nem történt, házasság anyakönyvezésére 9 alkalommal került sor, 

 halálesetet 3 alkalommal anyakönyveztem. Papír alapú anyakönyvből: születés 

 rögzítése 14, házasság 4, haláleset rögzítése 3 alkalommal történt az Elektronikus 

 Anyakönyvi Rendszerben, anyakönyvi változások bejegyzésére 7 alkalommal, 

 anyakönyvi kivonat kiadására 12 alkalommal került sor az ügyfél kérésére, hatóság felé 

 történő adatszolgáltatás anyakönyvi eseményről pedig 4 alkalommal történt. 
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 Állampolgársági és honosítási ügy tavaly nem volt. Névváltoztatási eljárás Demjénben 

 1 alkalommal indult, apai elismerő nyilatkozat felvétele születendő gyermekre, 2 

 esetben került sor. 

 5. A népességnyilvántartási feladatok körében lakó-és tartózkodási hely létesítésére a 

 Demjéni Községházán 2025. évben mindössze 2 alkalommal került sor. A lakosok, 

 2025. februárjától pedig kizárólag, az Egri Kormányablak szolgáltatásait veszik igénybe 

 e téren. E feladatok során többször került sor, és szinte napi feladattá vált, a központi 

 nyilvántartásban, az ún. Központi Cím Regiszter rendszerében való rögzítése, új 

 épületek létesítése vagy telekmegosztás, telekegyesítés miatt. A településen igen sok, a 

csak hrsz.-on nyilvántartott telek, melyre több alkalommal címmegállapítási döntést kellett 

hozni, majd azokról igazolást kiadni. 

 6. Az aljegyző munkakörébe tartoztak a polgármester hatáskörébe tartozó közútkezelői 

és tulajdonosi hozzájárulások, közterület használati- és bontási engedélyek, E terület 

számszaki mutatói 2025. évben az alábbiak: Közútkezelői és tulajdonosi hozzájárulások 

kiadása: 13 esetben, közterület használati- és bontási engedélyek kiadása: 9 alkalommal 

történt. 

 7. Az aljegyző végezte, 2025. évben is, a helyi civil szervezetek támogatási 

kérelmeinek előkészítését, a Képviselő-testület döntése alapján a támogatási szerződések 

elkészítését, valamint az előző évi támogatások pénzügyi elszámolásának tételes ellenőrzését 

és a Képviselő-testület elé terjesztését. 

 8. Az aljegyző készítette el Demjén községben az önkormányzati rendeleteket (14 db), 

valamint a Képviselő-testületi határozatok szövegezését (110 db határozat). Az aljegyző fogja 

össze és készíti elő, a Képviselő-testület elé kerülő előterjesztéseket. Vezeti a Képviselő-

testület rendelet- és határozat nyilvántartását. 

 9. Az aljegyző 2025. évben is ellátta a Kerecsendi Közös Önkormányzati Hivatal 

köztisztviselőinek a települési, valamint nemzetiségi képviselők vagyonnyilatkozataival 

kapcsolatos feladatokat Kerecsenden és Demjén községben is, továbbá gondoskodott a Demjéni 

Kirendeltségen dolgozó köztisztviselők munkaidő- és szabadság nyilvántartásának a 

vezetéséről. 

 10. Az aljegyző feladatkörébe tartozó statisztikai adatszolgáltatások az alábbiak 

voltak: 

-Jelentés a települési önkormányzatok hatáskörébe tartozó közigazgatási és területváltozásokról 

- Jelentés az önkormányzatok által biztosított nyilvános elérésű vezeték nélküli internet-

hozzáférési pontokról 

-Alapinformációk a települési önkormányzatok illetékességi területén működő, 

infrastrukturális szolgáltatást nyújtó gazdasági szervezetekről. 

 11. 2025. évben az aljegyző az alábbi feladatokat látta még el: 

- a Heves Megyei Kormányhivatal Törvényességi Felügyeleti Osztályával való kapcsolattartás, 

levelezés Demjén Község Önkormányzatát érintően, adatszolgáltatások, tájékoztatók készítése, 

- önkormányzati szabályzatok aktualizálása, 
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- önkormányzati álláspályázatokkal kapcsolatos feladatok ellátása, 

- az önkormányzat Helyi Építési Szabályzatának módosításában való közreműködés, 

- a belső ellenőrzésekhez kapcsolódó előterjesztések, dokumentumok, intézkedési tervek 

készítése, jelentések intézkedési tervek végrehajtásáról stb. 

- az önkormányzat adóellenőrzési ütemtervének elkészítése, megbízólevelek kiadása, 

megbízási szerződések elkészítése, a havi adóellenőrzési feladatok koordinálása, ellenőrzése, 

- az önkormányzat által kötött szerződések áttekintése, módosítása, 

- közérdekű adatok megismerése iránti igények teljesítése, 

- pénzügyi bankszámlák és pénztári forgalom tételes ellenőrzése, 

- az aljegyző minden Képviselő-testületi és bizottsági ülésen részt vesz, az elkészített 

jegyzőkönyveket javítja, ellenőrzi. 2025. évben ezek számszaki adatai az alábbiak: 

a) Önkormányzat Képviselő-testülete    23 alkalommal ülésezett 

b) Pénzügyi Ellenőrző Bizottság     5 ülés 

c) Kulturális és Turisztikai Bizottság      2 ülés 

- az aljegyző a jegyző távollétében helyettesít és kiadmányoz Demjén, Kerecsend és Feldebrő 

településen 

- a jegyző távollétében részt vesz Feldebrő és Kerecsend településen a Képviselő -testületek 

ülésein 

- továbbá az aljegyző minden, a feladatköréhez tartozó ügyiratokat saját maga iktat és irattároz 

-az aljegyző látja el Demjénben az éves költségvetés, azok módosítása, valamint a költségvetési 

beszámoló előkészítésének koordinálási és ellenőrzési feladatait, mely a 2025. évben is igen 

jelentős feladatot eredményezett (a külső könyvelők munkájának felügyelete, új pénzügyi 

előadó munkájának koordinálása, segítése stb.) 

 

Mivel 2025. évben, az igazgatási előadó munkahelyet váltott és mint említettem, igyekeztünk 

előbb belső helyettesítéssel megoldani az elvégzendő feladatokat, A Demjéni Kirendeltségen 

az igazgatási előadói munkakörbe tartoznak a következő ügykörök: a polgármester részére 

érkező és kimenő iratok iktatása, az irattározás, az ipari és kereskedelmi (üzletek,  bejelentés- 

és működési engedély köteles tevékenységek, telepengedélyezés, gépjármű tárolási engedélyek 

kiadása) ügyek, a testületi és bizottsági ülések jegyzőkönyveinek elkészítése és határozat 

kivonatok készítése, postázás, a települési és egyéb önkormányzati 

támogatások(gyermekszületési, temetési és iskolakezdési támogatások, segélyek stb.) és 

szociális szolgáltatási alapfeladatok( szociális étkeztetés és házi segítségnyújtás adminisztratív 

feladatai),szociális tűzifa,  temetői nyilvántartás vezetése, a gazos ingatlanok feltérképezése, 

tulajdonosaik felszólítása, irodaszerek rendelése, multifunkciós munkaállomás állapotának 

ellenőrzése és hozzá való alkatrészek rendelése, statisztikai adatszolgáltatások stb.  

 

Végezetül engedjék meg, hogy számszerűen mutassam be a DEMJÉNI 

KIRENDELTSÉGHEZ tartozó ügyiratok számát 2025. évben: 
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 Az iktatott iratok száma 

(főszámon) 

Az iktatott iratok száma 

(alszámon) 

Összesen 2.820 4.946 

 

 

Összegzés: Az aljegyzői tevékenység jelentős szerepet tölt be Demjén Község Önkormányzata 

működésében, biztosítva a jogszerűséget, az adminisztráció hatékonyságát és a szervezeti 

együttműködést, valamint az önkormányzati munka állandóságát, esetleges váltás esetén.  

A jelenlegi jegyző-aljegyző-kirendeltségvezető közötti munkamegosztásra az jellemző, hogy 

az aljegyző Demjén, a kirendeltségvezető Feldebrő feladatainak ellátásában vesz részt, - a 

jegyző pedig, elsősorban Kerecsend település ügyintézésben vesz részt tevőlegesen, kivéve a 

munkáltatói jogkör gyakorlását és az egész szervezet (Kerecsendi Közös Önkormányzati 

Hivatal) tevékenységének irányításában jelentkező feladatok megoldását. 

A személyi feltételek biztosítása esetén meg kell jegyeznünk, hogy a központi költségvetés által 

Demjén községre finanszírozott és kizárólag a lakosságszámot figyelembe vevő 2,15 fő 

irreálisan alacsony, ezért ezúton is köszönetet mondunk Demjén Község Önkormányzatának, 

hogy biztosította számunkra a plusz személyi létszámot, fel-, és elismerve az általunk végzett 

igen sokrétű feladatokat. 

A későbbiekben úgy ítéljük meg, hogy a Demjéni Kirendeltségen teljes munkaidőben 

alkalmazott gazdálkodási/pénzügyi előadóra lesz szükség. 

Nagy nehézséget okozott és sajnos ez a tendencia az idei évben is folytatódott, az igazgatási 

területen történő fluktuáció. Az igazgatási előadó tartós helyettesítését először Házon belül 

próbáltuk megoldani, de sajnos ez hosszabb távon nem vezetett eredményre, ezért került 

meghirdetésre ez az álláshely, természetesen az új munkatársak betanítása a meglevő 

feladataink mellett történt. 

A következő időszakban továbbra is kiemelt figyelmet kell fordítanunk a digitális ügyintézési 

lehetőségek fejlesztésére, valamint az önkormányzati eljárásrendek korszerűsítésére, a 

hatékonyabb és átláthatóbb működés érdekében. 

A tárgyi feltételek biztosítása terén, meg kell említenünk, hogy Demjén községben -évek óta- 

problémát jelent, a jogszabályi követelményeknek megfelelő Irattár kialakítása, melynek 

megoldásához továbbra is, kérjük a fenntartó önkormányzat segítségét. 

Jelen beszámolóban a pályázatok, illetve a gazdálkodás egyéb területeit, valamint az 

önkormányzati adóhatósági feladatokat részletesen nem említettük, mert ezekben a témákban a 

rendszeresen beszámolunk a Képviselő-testületnek. Mindegyik szakterület igen fontos az 

önkormányzat számára. Ezen szakterületek járulnak hozzá leginkább a települések 

fejlődéséhez.  

A hazai és az uniós pályázatok előkészítése, projektmenedzselése, és elszámolása, majd a 

fenntarthatósági jelentések készítése rengeteg munkát jelent számunkra, melyet nem a Közös 

Önkormányzati Hivatal, hanem az Önkormányzat által foglalkoztatott munkavállaló végzi. 

Munkánk dokumentumalapú, minden hatósági- és gazdasági eseményről kell, hogy legyen 

bizonylat, analitika, szerződés, pénzügyi ellenjegyzés, kötelezettségvállalás, érvényesítés, 

teljesítésigazolás, utalványozás. Változatlanul több, mint 30 informatikai programot 

használunk és dolgozunk bennük felhasználóként. Ezeket a programokat folyamatosan 

fejlesztik, így a programmódosítás folyamatos tanulást igényel számunkra. Nincs a 

közigazgatásban megszokás, mindig követnünk kell a változásokat és a jogszabályi környezet 

is folyamatosan változik. 

Örömmel írom le, hogy hatékony, jó színvonalú munka folyik a Közös Önkormányzati Hivatal 

Demjéni Kirendeltségén. A kollégákkal szakmai kérdésekről folyamatosan egyeztetünk és 

elmondhatjuk, hogy jó légkör, jó hangulat van a hivatalban és érezzük a fenntartó önkormányzat 

támogatását. 
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Pénzügyi előadó III. 

 

2025. évben főszámon 150, ezek alszámain 555 iratot készítettem.  

 

Munkaüggyel kapcsolatban elvégeztem a munkavállalók munkaviszonyának (megbízásának) 

létesítését (7) módosítását (25 fő) (munkaidő, munkabér) és megszüntetését (5). Ideértve a 

Demjéni Varázs Óvoda dolgozóit is. 

Határidőben rögzítettem és továbbítottam a munkavállalók táppénzzel, letiltással és 

adókedvezményekkel kapcsolatos dokumentumait. Az önkormányzat és a Demjéni Varázs 

Óvoda dolgozói juttatásának hóközi számfejtése és utalása. A forgótőke elszámolást. Egy fő 

alkalmi munkavállaló és egy fő közfoglalkoztatott bejelentése, szerződésének elkészítése, 

valamint az ezzel kapcsolatos havi adminisztrációnak pontos és határidőre történő megküldése 

a Foglalkoztatási Osztály részére. Nyári diákmunka keretén belül 5 fő diákot foglalkoztatott 

Önkormányzatunk. Az ezzel kapcsolatos minden ügyintézés elvégzése. 

 

Vagyonbiztosítással kapcsolatban az Önkormányzat épületei biztosításának értékkövetése, 

gépjárművek biztosításainak éves felülvizsgálata, kapcsolattartás a biztosítást intéző alkusz 

céggel. 

 

Vízmű rákötési engedélyek elkészítése (6 db). 

Adatszolgáltatások elkészítése (MÁK, MEKH, HM Vízmű, HM Kormányhivatal). 

IPARKER helyettesítés: két üzlet bejelentése, egy megszüntetése. 

 

Pénzügy munkakörben: a Demjéni Varázs Óvoda költségvetésének elkészítése az 

óvodavezetővel közösen. 

Folyamatos folyószámla egyeztetés (tartozik, követel). 

Az önkormányzat és intézménye beérkező számláit folyamatosan érkeztettem, rögzítettem és 

határidőre indítottam kifizetésüket. Elkészítettem a számlákat bérleti díjakról, szociális 

étkezésről, házi gondozásról és az óvodai étkezőkről (havi 29 számla). 

 

Adóügyi előadó II.  

 

Adóügyi feladatok ellátása: 

 

Ebbe a feladatkörbe tartozik többek között: a bevallások feldolgozása, határozatok készítése, 

fizetési értesítők nyomtatása és azoknak a megjelölt határidőkig való továbbítása az adózók 

részére, nyomtatványok előkészítése, internetes elérhetőség biztosítása, a visszaérkező 

bevallások javítása, hiba esetén az adózó értesítése, a hiányzó bevallások pótlására felszólító 

levelek kiküldése, befizetések könyvelése, túlfizetések átvezetése, segítségnyújtás bevallások 

kitöltésében, felvilágosítás adó ügyekben, elektronikus adatfeldolgozás, zárási összesítők és 

statisztikai adatok továbbítása, kimutatások készítése a hátralékokról, azok behajtása (adók, 

késedelmi pótlék)  valamint a kimenő iratok iktatása.  

 

A jogszabályi előírások alapján negyedévente adózárást készítettem, elvégeztem a kötelező 

adatszolgáltatásokat a Magyar Államkincstár valamint az önkormányzat gazdálkodási előadó 

felé. 

 

Az iparűzési adóbevallások feldolgozása során a hibásan benyújtott bevallásokat javítottam, 

erről az adózók részére értesítést küldtem. Az adóügyi előadó munkáját segítve a Nemzeti adó-
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és Vámhivatal folyamatosan küldi a vállalkozók és a vállalkozások esetében bekövetkezett 

változásokat. 2025. évben 342 db adatszolgáltatás érkezett, mely feldolgozásra került. 

 

Adó- és értékbizonyítványok kiállítása 

 

2025. évben 39 db adó- és értékbizonyítvány volt kiállítva, többségüket hagyatéki eljáráshoz, 

kb. 10 %-át végrehajtáshoz. 

2025. évben 4 db adóigazolás lett kiadva. 

Adóügyi ügyfélforgalom: 2040 db főszámra iktatott irat, 2738 db alszámra iktatott irat. 

 

Idegenforgalmi adó ellenőrzése munkaidőn kívül hétköznap vagy hétvégén történt 2025. 

január 01-től 2025. december 31-ig 144 esetben. Az ellenőrzés során az NTAK rendszerben 

rögzített adatokat hasonlítottuk össze az adott napon, a szálláshelyen tartózkodó vendégek 

számával. Elmondható, hogy az adózók nagy többsége jogszabálykövetően rögzíti a 

vendégeket a központi rendszerben. Az ellenőrzés megvalósításának akadályoztatása miatt (a 

szálláshely üzemeltető nem tudott megjelenni a helyszínen és mulasztását nem mentette ki) 

Három esetben került mulasztási bírság megállapításra 150.000 Ft.- összegben. 

 

 

 

 

 

Adóbevételek alakulása 2025. évben* 

 

 

Adónem 2025 évi 
módosított 
előirányzat 

Tényleges 
bevétel 

Tervteljesítés 

Magánszemély 
kommunális adója 

 2.500.000     2.377.918 95 % 

Idegenforgalmi adó  49.000.000  48.592.400 99 % 

Iparűzési adó 185.182.030 174.990.990 94 % 

Talajterhelési díj    2.000.000       967.762 48 % 

Késedelmi pótlék, 
birság 

  2.400.000     1.242.801 51 % 

Termőföld 
bérbeadásából 
származó jövedelem 

 213.758  

 

 

*Az előirányzat módosítás az általam javasolt összegektől eltért, ennek  köszönhető a 

teljesítésben mutatott tervteljesítés. 

 

 

2025. évben végrehajtással befolyt összeg 

 

 

Fizetési könnyítés:  109.563.590 .-  

Hatósági átutalási megbízás: 236.189.-  
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Fizetési értesítés:  38.942.416.- 

 

 

 

Hátralék és túlfizetés kimutatás 2025. évben 

 

 

Magánszemély kommunális adója: 

 

 

    Nyitóból Tárgyévi  Összesen 

Múltévi hátralék 
71 252 0 71 252 

Tárgyévi hátralék 
0 174 485 174 485 

Jövő évi hátralék 
0 0 0 

Múltévi túlfizetés 
50 980 41 500 92 480 

Tárgyévi túlfizetés 
  151 131 151 131 

 

Idegenforgalmi adó: 

 

    Nyitóból Tárgyévi  Összesen 

Múltévi hátralék   
0 0 0 

Tárgyévi 

hátralék   
0 74 500 74 500 

Jövő évi 

hátralék   
0 0 0 

Múltévi 

túlfizetés   
15 300 0 15 300 

Tárgyévi túlfizetés 
  335 900 335 900 

 

Iparűzési adó 

 

    Nyitóból Tárgyévi  Összesen 

Múltévi hátralék   
211 518 0 211 518 

Tárgyévi 

hátralék   
33 687 113 223 146 910 

Jövő évi 

hátralék   
0 76 848 163 76 848 163 

Múltévi 

túlfizetés   
4 067 789 24 804 4 092 593 

Tárgyévi túlfizetés 
  17 333 298 17 333 298 
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(A jövő évi hátralék a 2026.03.17-i esedékességű hátralékokat tartalmazza) 

 

Talajterhelési díj 

 

    Nyitóból Tárgyévi  Összesen 

Múltévi hátralék   
0 0 0 

Tárgyévi 

hátralék   
13 500 7 380 20 880 

Jövő évi 

hátralék   
0 114 210 114 210 

Múltévi 

túlfizetés   
19 520 0 19 520 

Tárgyévi túlfizetés 
  0 0 

(A jövő évi hátralék összege a részletfizetésből adódik) 

 

 

 

 

Késedelmi pótlék 

 

    Nyitóból Tárgyévi  Összesen 

Múltévi hátralék   
177 862 0 177 862 

Tárgyévi 

hátralék   
855 172 830 173 685 

Jövő évi 

hátralék   
0 82 790 82 790 

Múltévi 

túlfizetés   
128 447 0 128 447 

Tárgyévi túlfizetés 
  28 181 28 181 

 

(A jövő évi hátralék összege a részletfizetésből adódik) 

 

Bírság 

 

    Nyitóból Tárgyévi  Összesen 

Múltévi hátralék   
21 793 0 21 793 

Tárgyévi 

hátralék   
0 0 0 

Jövő évi 

hátralék   
0 0 0 

Múltévi 

túlfizetés   
5 031 0 5 031 
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Tárgyévi túlfizetés 
  0 0 

 

 

 

A Kirendeltségen az igazgatási előadói munkakörbe tartoznak a következő ügykörök: iktatás, 

ipar, kereskedelmi (szálláshely, telepengedélyek, bejelentés és működési engedély köteles 

tevékenységek, telepengedélyezés, gépjármű tárolási engedélyek kiadása) ügyek, a testületi 

ülések jegyzőkönyveinek elkészítése és határozat kivonatok készítése, az integrált jogalkotási 

rendszer kezelése, postázás, települési támogatások és szociális szolgáltatási alapfeladatok, 

temető ügyek. 

 

Az elmúlt évben az igazgatási előadó által érkeztetett iratok száma 550. Az iktatott főszám 402 

727 alszámmal.  

 

A szálláshelyekkel kapcsolatban 2024-ben 50 főszámon és 78 alszámon iktatott ügy volt. Ezek  

nagy része szálláshely változással kapcsolatos kérelem, de 6 szálláshely nyilvántartásba vételi 

kérelem is érkezett és 5 db törlésre is sor került. Ezen iratokhoz tartoznak még a szálláshely 

megfelelőséggel kapcsolatos ellenőrzések iratai is. Ezek az ellenőrzések helyszíni szemle 

formájában történnek. Az intézkedések minden alkalommal rögzítésre kerülnek az ASP Iparker 

rendszerben. Szálláshely megfelelőségi ellenőrzés 2024-ben 9 alkalommal történt. Az 

ellenőrzések jegyzőkönyvei és az igazolások minden alkalommal feltöltésre kerültek az NTAK 

rendszerébe. Az önkormányzat honlapján megtalálható a szálláshelyek frissített jegyzéke.  

 

A bejelentés- és működési engedély köteles tevékenységek száma jóval alatta marad a 

szálláshelyekének. 2024-ben nem volt bejelentés köteles üzlet nyilvántartásba vétel.  

Telepengedélyezési ügyben 2024-ben 1 alkalommal kapott megkeresést a Kirendeltség. 

Gépjármű tárolási engedélyhez nyilatkozat kiadására 2 alkalommal került sor.  

 

A munkakörhöz tartozó feladatok között kiemelt helye van a testületi ülések jegyzőkönyvei, 

valamint a határozat kivonatok elkészítésének. 

Az előadó minden képviselő-testületi ülésen részt vesz, mint jegyzőkönyvvezető, és az ott 

készített hangfelvétel alapján jegyzőkönyvet ír. Ez többnyire munkaidőn kívül, vagy otthon 

történik. A hangfelvételek hossza 30 perc és 4 óra közé tehető. Az elkészített jegyzőkönyvek 3 

és 40 oldal közötti terjedelműek. Az aljegyző által ellenőrzött jegyzőkönyvek a kapcsolódó 

mellékletekkel feltöltésre kerülnek a TFIK rendszerébe.  

Feladatot jelent az előadó számára az ülések előtt a meghívók és előterjesztések sokszorosítása 

és a címzettekhez való eljuttatása. 2024-ben az Önkormányzatot érintően 21 db jegyzőkönyv 

készült Demjénben összesen 192 oldalon. A Pénzügyi Ellenőrző Biztosság 2024. októberében 

alakult meg. A Roma Nemzetiségi Önkormányzat jegyzőkönyveink száma 2024-ben 7 db, 

terjedelmük 24 oldal. A Kulturális és Turisztikai Bizottság ülés 1 volt, a jegyzőkönyv 9 oldalas.  

A Loclex rendszerben elkészített és publikált rendeletek száma 18 db 

 

Az Önkormányzat, illetve a Hivatal levelezésének lebonyolítása is az igazgatási előadó 

feladatai közé tartozik. A tértivevényes levelek küldése az ASP iratkezelő rendszerén belül 

zajlik. Minden küldendő levelet be kell iktatni, ezután elektronikus postakönyv létrehozása után 

ragszámmal kell ellátni. A postakönyv a lezárását követően a Posta hivatali kapujára kerül.  

2024.01.01- 2024.12.31 között 751 db tértivevényes levél elküldésére került sor. Az egyszerű 

levelek küldésénél nem keletkezik semmilyen visszaigazoló irat, ezek postázása továbbra is 

írott postakönyv révén történik.  
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A posta munkatársa 12.45 h-tól 13:15-ig tartózkodik a hivatal előtt, de csak az Önkormányzat 

részére érkező leveleket kézbesíti. A feladandó küldemények továbbra is az egerszalóki postán 

keresztül jutnak célba. 

Az igazgatási előadó kezeli a temetői elektronikus nyilvántartó rendszert és az ő munkakörébe 

tartozik a települési támogatási kérelmek elbírálása, a határozatok elkészítése és rögzítése a 

PTR rendszerben. Ide tartoznak még a szociális étkeztetés, tanévkezdési támogatás és a házi 

segítségnyújtás ügyei is.  

Az e területeket jellemző adatok 2024-ben:  

 Születési támogatás: 8 db 

 Temetési támogatás: 7 db 

 Lakhatási települési támogatás: 0 db új 

 Rendkívüli települési támogatás: 3 db új 

 Szociális étkeztetés: 5 db új 

 Tanévkezdési támogatás 94 db 

 Házi segítségnyújtás: 1 db új 

 

A munkakör további feladatai: a Demjéni Varázsóvoda és a Közös Önkormányzati Hivatal 

pénztár kezelése, a gazos ingatlanok feltérképezése, tulajdonosaik felszólítása (2024-ben 199 

alkalommal), szakmai segítségnyújtás a munkatársaknak informatikai ügyekben, irodaszerek 

rendelése, multifunkciós munkaállomás állapotának ellenőrzése és hozzá való alkatrészek 

rendelése, statisztikai adatszolgáltatások e-mailben, vagy KSH Elektra rendszerében (szállás, 

negyedévenként, ipar félévenként, szociális ügyek), irattárazás, az aljegyző és a polgármester 

munkájának segítése. 

2023. szeptember 25.-től Mányi Erika látta el ezt a munkakört.  

 

 

C, A testületi munka segítése 

 

Mint arra a fentiekben már több utalás történt, a Hivatal tevékenységében kiemelkedő 

fontosságú a testületi és bizottsági ülések előkészítése, az előterjesztések összeállítása, az 

elfogadott döntésekről az érintettek tájékoztatása, a Hivatal feladatkörébe tartozó döntések 

végrehajtása és a jegyzőkönyvek elkészítése, közzététele. A testületek működéséhez 

kapcsolódó hivatali feladatok mennyiségét jellemzi a testületi ülések, az azokon elfogadott 

határozatok és rendeletek száma, és ugyancsak jellemző az év során készült jegyzőkönyvek 

oldalszáma, továbbá az ügyiratforgalom. Ezeket szemléltetik az alábbi táblázatok.  

  

Testületi ülések száma 201-2024 

 
 Kerecsend Demjén Feldebrő 

2024 2025 2024 2025 2025 

képviselő-testület 22 20 22 26 17 

roma önkormányzat 8 7 7 - - 

német önkormányzat 8 5 - - - 

összesen 38 32 29 26 17 

 

A munkakör nehézségeiként említendő, hogy a feladatok sokrétűsége, mennyisége és nehezen 

tervezhetősége miatt nagyobb a hibázási lehetőség, tévedések gyakrabban fordulhatnak elő 

minden igyekezet ellenére. A feltornyosuló munkák miatt nehéz naprakésznek lenni, illetve a 

határidőket betartani. Csak minimális tevékenységi kör az, amiben a munkatársak szabadság 
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vagy távollét alatt át tudják venni a feladatokat. Így pár napos szabadság után is jelentős 

mennyiségű munka vár elintézésre. 

  Kerecsend Demjén Feldebrő 

2024 2025 2025 2025 2026 

te
st

ü
le

t 

határozat db 83 74 129 110 141 

rendelet db 10 11 18 144 15 

jkv. 

oldalszám 

179 190 242 185  

R
N

Ö
 határozat db 34 25 14 - - 

jegyzőkönyv 

oldalszám 

37 28 24 - - 

N
N

Ö
 határozat db 27 21 - - - 

jegyzőkönyv 

oldalszám 

20 18 - - - 

 

 

A fenti táblázatokból látható, hogy a testületek az ülések számát és a döntéshozatalt tekintve 

továbbra is igen aktívak.  

 

 

 

D, Ügyiratforgalom 2020-2024. 

 

Ha az alábbi táblázatban bemutatott ügyiratforgalmat vizsgáljuk, azt állapíthatjuk meg, hogy a 

Hivatalban kezelendő ügyek száma, ezzel együtt az ellátandó feladatok mennyisége is 

számottevően nőtt az elmúlt évek során.   A növekedés a főszámokat tekintve 11 évre 

visszamenőleg 72 %-os, 2020-hoz viszonyítva pedig 11 %-os.   

 
év sorszámra iktatott ügyek száma alszámra iktatott ügyek száma 

2020 6.253 12.045 

2021 6.905 13.797 

2022 6.233 14.487 

2023 6.175 12.516 

2024 5.667 11 249 

2025 7.137 12.731 
(a fenti táblázat nem tartalmazza a nem iktatott, csak érkeztetett, főként pénzügyeket érintő iratok, elsősorban 

számlák számát)  
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IV.  

 

 Előttünk álló feladatok 

 

 

A 2026-ös következő időszakra az alábbi feladatok meghatározását javaslom: 

 

1. A Hivatalon belüli feladatelosztás felülvizsgálata, a közös hivatali struktúra 

bővülése következtében keletkezett feladatok végrehajtása. 

 

A hivatali struktúra átalakulás miatt keletkezett új feladatok végrehajtása, a székhely és a 

kirendeltségek közötti, illetve az ott zajló munka összehangolása. Továbbá a hivatali dolgozók 

közötti munkamegosztás felülvizsgálata. 

 

2. A székhely és a kirendeltségek, valamint a kirendeltségek egymás közötti 

munkájának szorosabb összehangolása, egységes hivatali eljárásrend kialakítása, 

a meglévő együttműködések erősítése. 

 

A Feldebrői Kirendeltség csatlakozásával és a múltévi tapasztalatok áttekintése során 

megállapítást nyert, hogy a Kerecsend és Demjén között meglévő eljárásrendi gyakorlatokat 

érdemes lenne közösen áttekinteni, a jól működő gyakorlatokat átadni és konszolidálni a közös 

hivatali munkát. 

 

Végezetül ezúton is megköszönöm kollégáim elmúlt évi munkáját. 

 

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 

 

Kérem, hogy az alábbi határozati javaslat elfogadásával hagyják jóvá beszámolómat.  

 

Határozati javaslat 

 

 

Kerecsend, Demjén és Feldebrő Község Önkormányzatának Képviselő-testületei együttes 

ülésükön megtárgyalták a Kerecsendi Közös Önkormányzati Hivatal elmúlt évi munkájáról 

szóló beszámolót, és azt elfogadták.   

 

 

Kerecsend, 2026. június 22.  

 

 

 

dr. Csont-Szász Kata 

           jegyző  

    

 

   


