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Beszamolo
a Kerecsendi Kozos Onkormanyzati Hivatal munkdjarol

Kerecsend és Demjén kdzségek onkormanyzatai 2012. december 20-an kelt megéllapodasukkal
2013. januar 1-t8l létrehoztak a Kerecsendi Kozos Onkormanyzati Hivatalt (a tovabbiakban:
Hivatal), mely a 2007-ben Iétrejott Kerecsend-Demjén Korjegyzoség jogutodjaként latja el a
két teleptilésen az igazgatasi feladatokat. A két képviseld-testiilet a megéllapodas alapjan 2012
decemberében elfogadta a Hivatal Alapitdo Okiratat, majd 2013 juniusdban Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatat. 2025. januar 1-t6] a K6zos Hivatal tovabbi telepiiléssel boviilt, mivel
a 2024. évi dnkormanyzati valasztasokat kovetden Feldebro telepiilés csatlakozasi szandékkal
kereste meg Kerecsend Onkormanyzatat, melyet a képviseld testiilet elfogadott. Ennek
kovetkeztében 0j kozos hivatali megallapodas kertiilt elfogadasra 2024. novemberében a 3
telepiilés kozott.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 81. §
(1) bekezdése kimondja, hogy a jegyz6 vezeti a polgarmesteri hivatalt vagy a kozos
onkormanyzati hivatalt. Az f, pont pedig ugy rendelkezik, hogy a jegyz6 évente beszamol a
képviselo-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl. A jelen beszdmoldoban e torvényi
kotelezettségnek teszek eleget Kerecsend, Demjén és Feldebrd kozségek képviselo-
testiileteinek egyiittes tilésén.

Legutobb 2024. junius 24-én keriilt a két képviseld-testiilet elé a hivatali munkarol szo6ld
eldterjesztés. Ahogy akkor, ezuttal is az elmult idészakban munkankra hat6 koriilmények, az
elvégzett feladatok, a bekovetkezett valtozasok €s a megoldando6 problémak allnak a beszamolo
kdézéppontjaban.

.
A Hivatal miikodésének személyi és targyi feltételei

Az Moétv. 85.§ (8) bekezdésével 6sszhangban mindharom telepiilésen folyamatosan biztositott
az ugyfélfogadas, Demjénben és Feldebron kirendeltség miikodik. A Hivatal székhelyén egy fo
gazdalkodasi, egy f6 adoiigyi, harom f6 pénziigyi és ugyancsak két 6 igazgatasi eléado (akik
koziil az egyik ellatja az anyakonyvvezetdi feladatokat is) dolgozik. A 2025-0s évre ez a
létszam csokkent.

A Demjéni Kirendeltségen egy f6 gazdalkodasi/pénziigyi, egy f6 adoligyi és egy 6 igazgatasi
eléado, valamint egy 0 aljegyz06, a Feldebroi Kirendeltségen egy {6 gazdalkodasi, 1 6 adoiigyi
¢és 1 {6 igazgatasi eldado, illetve egy {6 hivatalvezetd a szervezeti 1étszam.

A tavalyi évet érintden a mindkét kirendeltségen tortént személyi valtozas. Demjénben az
igazgatasi el6ado kozos megegyezéssel torténd tavozasa utan az év végéig kisérleti jelleggel a
meglévl koztisztviselok kozott feladatmegosztassal keriiltek helyettesitésre az igazgatési
munkakori feladatok, azonban 2026 évtdl kezdden mar jra dedikalt igazgatési eldado latja el
ezeket a feladatokat. A Feldebroi Kirendeltségen gazdalkodasi eléado keriilt felvételre, igy Gjra
helybeli konyveléssel vannak ellatva a gazdalkodasi/konyvelési feladatok.

A koztisztviselok a tovabbképzésérdl szold jogszabalyokkal Osszhangban az éves
tovabbképzési terv alapjan rendszeresen részt vettek tovabbképzéseken. A tovabbképzési tervet



mindenki teljesitette. A feladatok megfeleld szinvonala ellatashoz sziikséges végzettséggel,
szakmai felkésziiltséggel és tapasztalattal Hivatalunk dolgozdéi rendelkeznek.

A Hivatal mikddésének targyi feltételeit illetden az elmult évben jelentds valtozas nem tortént.
A targyi feltételek jelenleg mindharom feladatellatasi helyen megfeleléek. Ez nem jelenti
azonban azt, hogy nincsenek ezzel kapcsolatban teenddink. A kdvetelményeknek megfeleld
informatikai hattér fenntartasahoz folyamatos fejlesztésekre van sziikség, masrészt elobb-utobb
ismét tarolasi, irattarolasi problémakkal kell majd szembenézniink, mely a 2023.-ban tortént
irattari ellendrzés soran megallapitast is nyert.

1.
A Hivatal miikodésének pénziigyi hattere

A harom telepiilés kozott 1étrejott, 2025. januar 1-t61 hatalyos megallapodas szerint a Hivatal
miitkddésének koltségeit a felek oly modon osztottdk meg, hogy Kerecsend Onkorményzatat
terhelik a székhely miikddtetésével kapcsolatos koltségek, Demjén és Feldebrd Kozségek
Onkormanyzatat pedig a kirendeltség miikdtetésével kapcsolatos kiadasok, melyek magukban
foglaljak a koztisztviselok foglalkoztatasaval, valamint a hivatali épiiletek mukodtetésével
kapcsolatos koltségeket egyarant. A megallapodas szerint — Osszhangban a torvényi
eldirasokkal - a Hivatal miikodéséhez a kozponti koltségvetésbdl biztositott hozzéajarulas
lakossdgszam aranyéban illeti meg a harom 6nkormanyzatot. A Hivatal miikddésének egyéb, a
koltségvetésben jovahagyott kiadasait az Snkorméanyzatok ugyancsak lakossdgszam aranyaban
fedezik. A Hivatal mtikodéséhez valdé hozzajarulas Osszegét az Onkormanyzatok az éves
koltségvetés készitésekor hatarozzak meg és hagyjak jova.

A Kerecsendi K6z6s Onkormanyzati Hivatal miikddéséhez a kdzponti koltségvetés 2025-ben
egy f6 elismert létszamra 6.994.000 Ft illette meg Kerecsend Onkormanyzatit (a tdmogatas
cimzettje a székhely telepiilés). Egy f6 elismert 1étszamra 2024-ben 6.634e ft , 2023-ban 5.537
eft, 2022-ben 5.543 e Ft, 2021-ben 5.475 e Ft volt a tamogatasi Osszeg. A Feldebrd kozség
csatlakozédsaval a 9,29 f6s hivatali elismert 1étszdm, 12.93 fére emelkedett. A kdézponti
tamogatas eredeti eldiranyzata 90.432 e Ft volt, majd 6.885.225 Ft kiegészitd bértdmogatast
kaptunk.

A 137.128 e Ft-os eredeti kiadasi eldiranyzat teljesitése 136.028 ¢ Ft lett. Kerecsenden az
eredeti 66.600 eFt-os eredeti eldiranyzat 60.118 e Ft-ra teljesiilt, Demjénben a 35.611 e Ft-0s
eldiranyzat teljesitése 36.743 e Ft lett, mig Feldebron a 20.971 eFt-os eldirdnyzat 28.229 eFt-
ban tejesiilt, a kozos koltségek tekintetében a betervezett 13.945 e Ft-tal szemben 13.171 e Ft
volt a teljesités.

2020-ban a képviselo-testiiletek dontése alapjan a koztisztviseldi illetményalap 50.000 Ft-ra
nétt. 2021-ben ugyanezzel az Osszeggel terveztik a koztisztviseldi béreket. 2022-ben a
koztisztviseloi bérek tekintetében jelent0s eldrelépés tortént: az Onkorményzatok az
illetményalapot 75.000 Ft-ban hataroztak meg, mely az idei 2025-6s évben 90.000 Ft-ra
emelkedett. 2025 évben a kozponti finanszirozasbol az Onkormanyzati hivatalban
foglalkoztatott koztisztviselok 2025. jalius 1-jétdl torténd illetményemelésére forditandd
bértomeget kapott a K6zos Hivatal, melynek 6sszege 6.885 e Ft volt. A bérfejlesztés a telepiilési
hivatalokra elismert hivatali létszam alapjan keriilt elosztasra, melynek eredményeképpen egy
atlagosan 15%-o0s bérfejlesztést sikeriilt megvalodsitani. Szeretném kiemelni, hogy a
bérfejlesztés nem egyenld ardnyban, hanem differencidltan valosult meg a koztisztviselok
kozott, figyelembe véve altaluk az ellatott pluszfeladatok €s a teljesitményértékelések mértékét.



IlI.
A hivatali munka 2024-ben

Az Motv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a hivatal latja el a polgarmester, illetve a jegyzo feladat-
¢s hataskorébe tartozd tligyek dontésre elOkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

A kovetkezOkben szeretnék néhany jellemz6 adattal alatamasztva beszamolni arrél, hogy az
egyes hivatali feladatteriileteket milyen sajatossagok jellemezték az elmult egy évben.

A, Kerecsend

Az igazgatasi eléadd L. latja el, a 18. ¢életévét betOltott tartdsan beteg hozzatartozdjanak
apolasat, gondozasat végzok telepiilési tdmogatasa, az eseti jellegli rendkiviili teleptilési
tamogatas, a lakhatashoz kapcsolddd rendszeres telepiilési tamogatas, temetési koltségek
mérséklésére nyujtando telepiilési timogatas, a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosultsag megallapitasa, a koztemetés, étkeztetés, €s a hazi segitségnyujtas megallapitasa
iigyében jelentkezd feladatokat. Tovabba az iskolai és a Bolcsddével kapcsolatos étkezések
igénybevételi nyilvantartasanak vezetését. Kerecsenden az irattarral kapcsolatos iratok
selejtezését, levéltarba adasat. Tovéabbra is sziikséges gondoskodni a PTR (Pénzbeli és
természetbeni ellatdsok rendszere) ¢s NRSZH (Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal)
rendszer vezetésérdl, a feladatkort érintd statisztikdk elkészitésérdl, valamint az Egészségiligyi
¢s Szocidlis Bizottsdg feladatkorébe tartozo iigyek eldkészitésérdl €s bizottsagi dontések
végrehajtasarol, illetve a temetdi nyilvantartd program naprakész vezetésérol.

Az elmult év folyaman telepiilési tdmogatasban telepiilésiinkdn 144 f& részesiilt dsszesen.
Ebbdl a szdmbdl lakhatashoz kapcsolodo telepiilési tamogatasban 117 f6, 18. életévét betoltott
tartosan beteg hozzatartozdjanak dpolasat, gondozdsdat végzé személy  telepiilési
tamogatasaban részesiilt 0 fo, rendkiviili telepiilési tamogatasban 10 fo, temetési koltségek
mérséklésére nyujtando telepiilési tamogatas 17 f6. Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre
239 gyermek volt jogosult (ebbol 209 gyermeknek hatranyos vagy halmozottan hatranyos
helyzet keriilt megdllapitdsra). A szocidlis étkeztetésben részesiilék szama 2025-ban 15-20 f&
kozott volt folyamatosan, sajndlatos tény azonban, hogy az étkeztetést igénybevevok szdam
folyamatos csékkenést mutat. Hazi segitségnyujtasban datlagosan 12-15 fo részesiilt.

Kerecsenden 2025-ben az igazgatasi eléado 1. is ellatta az anyakonyvvezetéi feladatokat. Igy
Osszesen anyakonyvi okirat kiallitdsara 53 esetben keriilt sor (ebbdl sziiletési 31 db, hazassagi
13 db, halotti okirat 9 db). Apai elismer6 nyilatkozat felvétele 3 alkalom, névviselés valtoztatasa
3 alkalommal keriilt sor.

Sziiletés a telepiilésen 2025. évben nem tortént, hdzassagkotés anyakonyvezésére Kerecsenden
10 alkalommal, mig haléleset anyakonyvezésére 14 esetben kertilt sor.

Ugyancsak e feladatkorbe tartozik a hagyatéki tigy (2025-ben Kerecsenden 25 hagyatéki leltar
késziilt), valamint az allampolgarsagi és honositasi ligyek intézése (2025-ben nem volt),
tovabba a népesség-nyilvantartassal és a polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének
nyilvantartasaval kapcsolatos napi feladatok. A Kozponti Cimregiszter (KCR) folyamatos
frissitése €s feliilvizsgalata, valamint annak naprakész vezetése is a feladatkorébe tartozik

Adoiigyvi eloado 1.




2017.oktober 15-t61 részese a hivatali munkanak.

A munkako6rhdz tartozé alapvet6 feladat az adotigyi feladatteriilet segitése, valamint az ipar- €s
kereskedelmi igazgatasi feladatok ellatasa, testiileti iilések jegyzOkonyveinek vezetése,
onkormanyzati és nemzetiségi dnkormanyzati jegyzokonyvek kezelése, rendeletek feltdltése,
hirdetmények kifliggesztése.

2020. szeptember 15. napjatdl dolgozom a Hivatalnal. A torvényi feltételeknek megfeleléen
2021-ben kozigazgatasi alapvizsgat, majd 2023-ban kozigazgatasi szakvizsgat tettem.

Az addiigyi el6addo munkdjanak segitése kapcsan foglalkozom az adok mddjara behajtando
koztartozasokkal, vagyoni és adoigazolasokat adok ki, egyenlegértesitdket, fizetési
felszolitasokat kiildok ki, ado- és értékbizonyitvanyokat készitek. Segitek tovabba a beérkezd
bevallasok ¢és bejelentések, valtozas-bejelentések érkeztetésében, iktatasaban, NEAK
munkahely lekérdezésben, és a lakhatasi tdmogatasbol levont addtartozasok adonemenkénti
szétbontasaban, minden honapban.

2025-ben 15 db adodigazolas kiallitasara keriilt sor gazdasagi tarsasagok, egyéni vallalkozok és
maganszemélyek részére. Vagyoni igazolés kiéllitdsa — vagyonfelderités, jovedelmvizsgalat 20
esetben tortént. 2025-ben 80 db add-€s értékbizonyitvany késziilt (végrehajtasi ligyben 43 db,
hagyatéki tigyben 28 db. Aktiv koruak ellatasa tigyében 2 db, addssagrendezési tigyben 7 db).
Tobb varmegyei renddr-fokapitdnysagoktol 90 esetben érkeztek adok modjara behajtando
koztartozasok iratai. El6vezetési koltség behajtasara kérelem 57 esetben érkezett, ekkor az ados
részére fizetési felhivas keriilt kikiildésre, illetve a renddrség tdjékoztatasra keriilt abban az
esetben, ha az adds nem ¢l a telepiilésen €s az SZL alapjan nincs masik cim rogzitve és a
csaladtagok nem vették at a levelet. Eldvezetési koltség eléviilésrdl 33 db tajékoztato érkezett.

Tovéabba sokszorositom és kiildom ki elektronikus és nyomtatott formaban a képviseld testiileti
iilésekre elkészitett irasos elterjesztéseket €s meghivokat a képviselok/allandd meghivottak/
egyes napirendekhez meghivottak részére. Elkészitem a testiileti iilések jegyzOkonyveit és
jegyz6i €s polgarmesteri jovahagyast-alairast kovetden feltoltom azokat a Torvényességi
Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartis Modul elektronikus feliiletére, a testiilet altal elfogadott
rendeleteket pedig LocLex — Integralt Jogalkotasi Rendszer feliileten keresztiil a Nemzeti
Jogszabalytar oldalara.

2025-ben a Képviselo-testiilet 74 db hatarozatott hozott és 11 db rendeletet fogadott el, melybol
4 db uj rendelet és 7 db korabbi rendelet modositasa.

A Kerecsendi Roma Nemzetiségi Onkormdanyzat képviseld-testiilete az elmult évben 28 db
hatarozatott hozott.

A Kerecsendi Német Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete 2025-es évben 21 esetben
hozott hatarozatot.

A 2026. évi Orszaggyllési valasztasra késziilve, a Helyi Vdlasztasi Irodandl (HVI) végzett
feladatim kozé tartozott, a 2025. év oktodber-november honapjan kezdddd technikai proba
feladatok, az NVR rendszerben beallitani a korzethatarokat, szavazokoroket, amennyiben
valtozds van, azokat rogziteni. Kerecsenden nem valtozott sem a korzethatar, sem a
szavazokorok elhelyezkedése.

Gondoskodom a term6fold adas-vételi/haszonbérleti, ingatlanarverési €s hirdetményi uton
torténd kozléssel kapcesolatos hirdetmények kifliggesztésérol és az ezekkel kapcsolatos tovabbi
feladatokrol. 2025-ben 196 ilyen gy volt Hivatalunkban, melyb6l 24 db volt
adasvételi/haszonbérleti szerzddés, ingatlanarverési hirdetmény 27 db érkezett, 145 esetben a



rendOrség/ birdsag nem érte utol a keresett személyeket, ezért hirdetményi tton probaltak meg
a kézbesitést. 2025.-ben 312 iktatott fészam és ehhez 861 iktatott alszam tartozott hozzam.
Statisztikdim a szallashely nyilvantartasrol, valamint a kereskedelmi tevékenységrol, az ASP
Iparker szakrendszeren keresztiil atvezetédnek a KSH felé.

2024. december 4.-én altaldnos anyakOnyvi szakvizsgat tettem, melynek meglétével
jogosultsagot szereztem az EAK rendszer hasznalatahoz és besegitek az hivatal anyakonyvi
iigyintézésbe, tekintve a kivonat kiallitast, haldleset anyakonyvezését, hazassagkotést €s egyéb
anyakonyvi tgyintézést. 2025. évben 22 alkalommal végeztem anyakonyvi ligyintézéssel
kapcsolatos feladatokat (okirat kiallitds 17 db, apai elismerd nyilatkozat rogzitése 2 db,
hazassagkotési szertartas 3 alkalommal).

Pénziigvi eloado 1.

A munkam jelent6s részét a kimend szamlak elkészitése €s a bejovo szamlak utalasa, valamint
a pénztar kezelése teszi ki Kerecsend Kozség Onkormanyzata, Berekerdé Ovoda, Kerecsendi
K&z6s Onkormanyzati Hivatal valamint a Ficanka Mini Bolcsdde vonatkozasaban. Az errdl
$z016 pénztari és banki forgalom aktuélis €s kordbbi évekre vonatkoz6 adatait a korabbi évekhez
hasonldan ezuton is az alabbi tablazatban ismertetem:

Banki és pénztari forgalom 2021.01.01-2025.12.31

Bank
Ev 2021-ben 2022-ben 2023-ban 2024-ben 2025-ben Osszesen
Bejové szamlak (db) 2797 2432 1836 2119 1858 11042
Kimend szémlék (db) 1076 2522 1068 1134 816 6616
Osszesen (db) 17658

Bejévad szamlak
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92 140 915 Ft

Osszesen (Ft) 1 483 652 593 Ft
Banki megbizasok =
e 935 931 985 1014 1127 4992
Utalt tételek szama

: 5538 5189 5876 6244 6542 29389
(db)
Kerzelt bankszamlak 23
szama (db)

Pénztar 2025.

Bevételi bizonyiat (db) 4069
Kiadasi bizonviat (db) 9441
Osszesen (db) 13510
Bevételi bizonyiatok brutto értéke (Ft) 234 019 896 Ft
Kiadasi bizonylatok brutto értéke (Ft) 233 568 186 Ft|
Osszesen (Ft) 467 588 082 Ft|
Kezelt pénztarak szama (db) 7
Bevételezett nvugtatémbék széma (db) 17
|Bevérele:en nyugtak szama (db) 850

Mindezek mellett a Magyar Allamkincstdrndl vezetett 3 db TOP-PLUSZ palyazataink
szamlazasi, banki és pénztari munkdiban is aktivan részt veszek, ami a munkakérom



sokrétiisége miatt nagy leterheltséget jelent a programban résztvevo kollégakkal egyiitt a tobbi
palyazati feladataink mellett.

A kozfoglalkozatasi programban minden évben 1j, aktualizalt nyilvantartasokat, analitikakat
kell készitenem és folyamatosan vezetnem, ami pénziigyi eldadoként nagy kihivast jelent.
Azonban az ellenérzéseknél példaértékiinek tekintették a nyilvantartasainkat.

Tovéabbra sem tartozik a munkakoreim kozé, de szamtalan alkalommal tudtam segiteni az
orvosi rendeldben fellépd informatika probléma megoldasaban, amely heti rendszerességgel
felmertil.

Mindezen feladatok mellett a folyamatos a hivatalban az tigyfélfogadés, ami szintén jelentds
leterheltséget hoz magaval, az én esetemben ez a pénztari idoben kiilondsen igaz.

Pénziigvi eloado 11.

Palyazati feladatok:

e A napi munkaim k6zé tartozik még a kiilonb6z6 palyazatok benyujtasanak elokészitése,
projekt menedzsmentekkel vald kapcsolattartas és a projektben résztvevokkel valo
kapcsolattartas. Palyazati pénziigyi elszamolasaik és hianypotlasoknak el6- és
elkészitése, bar ezek nem mindennapos feladatok, ugyanakkor a Magyar Falus
palyazatok szintén tobblet feladattal jartak.

Részletesebb beszamolo a 2025. decemberi Képviseld-testiileti iilésen megtortént.

Munkaiigyi feladatok:
e Onkormanyzat és k6zos hivatal munkatigyi feladatainak ellatasa,
elszamolasok készitése,
nem rendszeres kifizetések szamfejtése,
utalasok elokészitése,
folyamatos kapcsolattartas a Magyar Allamkincstarral,
40 16 kozfoglalkoztatott munkaiigyi feladatainak ellatasa

Pénziigyi feladatok:
A munkam jelentds részét a bejovo és kimend szamlak, bizonylatok érkeztetése és lefiizése.

2025
Bejovo szamlak 446
Kimenoé szamlak 0
Utalvanyrendeletek 1506
Kotvall./bizonylatok 1532

e Marciusaig elkészitem a két nemzetiségi Onkorméanyzat miikddési és feladatalapu
tdmogatasanak felhasznalasaval kapcsolatos elszamolasat is.



¢ A munkdim kozé sorolhatdé még az ebrd42 feliileten taladlhatd felmérések, tovabba a
REKI palyazat elkészitése és elszamolasa, mely 2025-ben haromszor lett benyujtva.

e Minden napi postazasi feladatok elvégzése.

e Onkormanyzat, K6zods Hivatal, Ovoda és Bolcsdde szamlainak érkeztetése
e Intézmények gazdalkodasi iratainak iktatasa

A gazdalkodasi feladatteriileten mindkét telepiilésen a szokasos feladatok jelentkeztek az
elmult évben. A gazdalkodasi teriiletet Kiemelten jellemzi a mas feladatokat érintden is
tapasztalhat6 rendkiviil sziik hataridok problémadja, az id6vel valo allando verseny. Rengeteg a
hatarid6, amiknek munkatarsaink probalnak megfelelni, de gyakorta ez csak jelentOs
tulmunkdval lehetséges.

Gazdalkodasi el6adé I.

2023.04.28-t61 dolgozom a Kerecsendi Koz6s Onkorményzati Hivatalnal. A munkam jelentds
részEt a bejovo és kimend szamlék, bizonylatok, adok €s bérek, a kincstarban vezetett palyazati
szamlak konyvelése, valamint a KGR programban torténd adatszolgaltatasok elkészitése teszi
ki mind az 4 intézménynél és a 2 nemzetiségi dnkormédnyzatnal.

Rogzitett és konyvelt tételek szamanak alakulasa (darab)
2023 2024 2025

Bejovs szamlak 984 1147 1527
Kimend szamlak 3 1

Utalvanyrendeletek 3148 4243 4541
Kotvall./bizonylatok 1582 2551 1982
Kontir tételek 69 360 71726 72309
Ellenérzések 4628 5 850 4997

KGR-ben elkészitett adatszolgaltatasok alakulasa (darab)
2023 2024 2025

Id6kozi
koltségvetési 42 54 54
jelentések
ldekozi 18 25 25
mérlegjelentések
Elemi koltségvetés 0 0 0
Eves beszamolo 6 6 6
Egyeb 15 13 30
adatszolgaltatasok

Feladataim kozé tartozik a statisztikdk hatdriddre torténd bekiildése (negyedéves beruhazasi
statisztika, éves beruhdzasi statisztika intézményenként, egyéb statisztikdk, ami a munkamhoz
kapcsolodik. KIR , valamint iskolai gyerekétkeztetéshez kapcsolddo adatszolgaltatas.

Az Onkormanyzatnal havi szinten, az Ovoda esetében éves szinten elkészitem, az afa
bevallasokat.



Az ebrd4? feliileten taladlhato felmérések (megalapozo, majusi, oktoberi), igénylések kitoltése, a
normativak elszdmolasa (elszamolas).

Februarban elkészitettem a koltségvetést (koltségvetés tervezése), majd idokozben az
eldiranyzat modositasat, és az év zarasaként, a zarszamadast.

Az ingatlanvagyon statisztika iddben bekiildésre kertilt.

A targyi eszkozok nyilvantartasa egyeldre csak Excel tablazatokban torténik, itt vezetem az
értekesokkenések elszamolasat is.

B, Demjén

Aljegyzo

1. A jegyz0 utasitasai szerint, szervezi a Demjéni Kirendeltség munkajat a kirendeltségi
feladatok végrehajtasa érdekében, intézi a Demjéni Kirendeltség miikodési teriiletén
keletkez0, jegyz6i hataskorbe tartozo hatdsagi tigyeket, és ezek esetében a jegyzd
megbizasabol kiadmanyozasi jogot gyakorol.

Kiadmanyozasi jogot gyakorol tovabba, minden jegyzé hataskorébe tartozd egyéb
ligyben is.

2. Jegyz6i hataskorben hatdésagi bizonyitvany és igazolas 28 esetben kertilt kiadasra,
jegyzoi szakhatosagi hozzajarulas irant 4 esetben érkezett megkeresés.

3. A tovabbi jegyzoi hataskorbe tartozo feladatok, amelyeket szintén az aljegyzd lat el
teljeskortien:

- birtokvédelmi iigyek: Demjén telepiilésen 2025.évben 3 db iigy keletkezett

- a hagyatéki iigyintézés (2025. évben Demjénben 5 esetben indult hagyatéki
eljards, pothagyatéki ligy nem volt, valamint a korabbi években lefolytatott
hagyatékokrol 4 esetben tortént megkeresés)

- az aljegyzd vezeti Demjén kozségben a méhek nyilvantartasat, intézi a
fakivagasi engedélyeket

- eljar allatvédelmi- és hulladékgazdalkodasi jegyzdi jogkorben

- 0Osszefogja és koordinadlja a teleptilésen az épitésiigyi hatosagi feladatokat, vezeti
épitéshatosagi nyilvantartast

- intézi a telepiilési fOépitész szakvéleménye alapjan, az Un. telepiilésképi
bejelentés és/vagy telepiilésképi vélemény kiaddsaval kapcsolatos feladatokat.
Demjén kozségben ezen a teriileten, évek ota jelentésen nd az iigyek szama,
0sszhangban a kozségben az épiiletek szamanak novekedésével

- gondoskodik a jegyz6i hataskorbe tartozo kozoktatasi és koznevelési feladatok
ellatasarol

4.Demjénben az aljegyz0 latja el az anyakonyvvezetdi feladatokat is. Az elmult évben
a telepiilésen sziiletés nem tortént, hazassag anyakonyvezésére 9 alkalommal keriilt sor,
halalesetet 3 alkalommal anyakonyveztem. Papir alapu anyakonyvbdl: sziiletés
rogzitése 14, hazassag 4, halédleset rogzitése 3 alkalommal tortént az Elektronikus
Anyakonyvi Rendszerben, anyakonyvi valtozasok bejegyzésére 7 alkalommal,
anyakonyvi kivonat kiadasara 12 alkalommal keriilt sor az ligyfél kérésére, hatosag felé
torténd adatszolgaltatds anyakonyvi eseményrdl pedig 4 alkalommal tortént.




Allampolgarsagi és honositasi iigy tavaly nem volt. Névvaltoztatasi eljaras Demjénben
1 alkalommal indult, apai elismerd nyilatkozat felvétele sziiletendé gyermekre, 2
esetben keriilt sor.

5. A népességnyilvantartasi feladatok korében lako-€s tartozkodasi hely 1étesitésére a

Demjéni Kozséghazan 2025. évben mindossze 2 alkalommal keriilt sor. A lakosok,

2025. februarjatol pedig kizarolag, az Egri Kormanyablak szolgaltatasait veszik igénybe

e téren. E feladatok soran tobbszor kertilt sor, és szinte napi feladatta valt, a kozponti

nyilvantartdsban, az un. Kozponti Cim Regiszter rendszerében vald rogzitése, Uj

épiiletek 1étesitése vagy telekmegosztas, telekegyesités miatt. A telepiilésen igen sok, a
csak hrsz.-on nyilvantartott telek, melyre tobb alkalommal cimmegallapitasi dontést kellett
hozni, majd azokrol igazolast kiadni.

6. Az aljegyz6 munkakorébe tartoztak a polgarmester hataskorébe tartozd koziatkezeldi
¢s tulajdonosi hozzajarulasok, kozteriilet hasznalati- és bontasi engedélyek, E tertilet
szamszaki mutatoi 2025. évben az alabbiak: Kozitkezeldi és tulajdonosi hozzajarulasok
kiadasa: 13 esetben, kozteriilet hasznalati- és bontasi engedélyek kiadasa: 9 alkalommal
tortént.

7. Az aljegyzd végezte, 2025. évben is, a helyi civil szervezetek tdmogatasi
kérelmeinek elokészitését, a Képviseld-testiilet dontése alapjan a tamogatasi szerzodések
elkészitését, valamint az el6z6 évi tdmogatasok pénziigyi elszamolasanak tételes ellendrzését
¢s a Képviseld-testiilet elé terjesztését.

8. Az aljegyz06 készitette el Demjén kdzségben az onkormanyzati rendeleteket (14 db),
valamint a KépviselO-testiileti hatarozatok szovegezését (110 db hatarozat). Az aljegyz6 fogja
Ossze €és késziti eld, a Képviseld-testiilet elé keriild eldterjesztéseket. Vezeti a Képviseld-
testiilet rendelet- €s hatarozat nyilvantartasat.

9. Az aljegyzé 2025. évben is elltta a Kerecsendi Kozds Onkormanyzati Hivatal
koztisztviseloinek a telepiilési, valamint nemzetiségi képviselok vagyonnyilatkozataival
kapcsolatos feladatokat Kerecsenden és Demjén kozségben is, tovabba gondoskodott a Demjéni
Kirendeltségen dolgozd koztisztviselok munkaidé- és szabadsag nyilvantartiasianak a
vezetésérol.

10. Az aljegyz6é feladatkorébe tartozo statisztikai adatszolgaltatasok az aldbbiak
voltak:

-Jelentés a telepiilési onkormanyzatok hataskorébe tartozé kozigazgatasi és teriiletvaltozasokrol

- Jelentés az Onkormanyzatok altal biztositott nyilvanos elérésii vezeték nélkiili internet-
hozzaférési pontokrol

-Alapinforméciok a telepiilési  Onkorméanyzatok illetékességi teriiletén — miikodo,
infrastrukturalis szolgaltatast ny0jtd gazdasagi szervezetekrol.

11.2025. évben az aljegyz6 az alabbi feladatokat latta még el:

- a Heves Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Feliigyeleti Osztalyaval vald kapcsolattartas,
levelezés Demjén Kozség Onkormanyzatat érintden, adatszolgaltatasok, tdjékoztatok készitése,

- Onkormanyzati szabalyzatok aktualizalasa,
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- donkormanyzati allaspalyazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa,
- az 6nkormanyzat Helyi Epitési Szabalyzatanak modositasaban vald kozremikodés,

- a belsd ellendrzésekhez kapcsolddd eldterjesztések, dokumentumok, intézkedési tervek
készitése, jelentések intézkedési tervek végrehajtasarol stb.

- az Onkormanyzat adodellendrzési {litemtervének elkészitése, megbizolevelek kiadasa,
megbizasi szerzOdések elkészitése, a havi adoellendrzési feladatok koordinélasa, ellenérzése,

- az 6nkormanyzat altal kotott szerzodések attekintése, modositasa,
- kozérdekli adatok megismerése iranti igények teljesitése,
- pénziigyi bankszamlék és pénztari forgalom tételes ellendrzése,

- az aljegyz6 minden Képviselo-testiileti és bizottsagi iilésen részt vesz, az elkészitett
jegyzokonyveket javitja, ellendrzi. 2025. évben ezek szamszaki adatai az alabbiak:

a) Onkormanyzat Képviseld-testiilete 23 alkalommal iilésezett
b) Pénziigyi Ellen6rzd Bizottsag 5 ulés
c) Kulturalis és Turisztikai Bizottsag 2 iilés

- az aljegyz0 a jegyz0 tavollétében helyettesit és kiadmanyoz Demjén, Kerecsend és Feldebrd
telepiilésen

- a jegyz0 tavollétében részt vesz Feldebrd és Kerecsend telepiilésen a Képviseld -testiiletek
iilésein

- tovabba az aljegyz6 minden, a feladatkoréhez tartozé ligyiratokat sajat maga iktat €s irattaroz

-az aljegyzd latja el Demjénben az éves koltségvetés, azok modositasa, valamint a koltségvetési
jelentds feladatot eredményezett (a kiilsé konyveldk munkdjanak feliigyelete, 0j pénziigyi
el6éadd munkajanak koordinélasa, segitése stb.)

Mivel 2025. évben, az igazgatasi eléadé munkahelyet valtott €és mint emlitettem, igyekeztiink
elébb belsd helyettesitéssel megoldani az elvégzendd feladatokat, A Demjéni Kirendeltségen
az igazgatasi eléadoi munkakorbe tartoznak a kovetkezd ligykordk: a polgarmester részére
érkezd és kimend iratok iktatdsa, az irattdrozas, az ipari €s kereskedelmi (iizletek, bejelentés-
¢s miikodési engedély koteles tevékenységek, telepengedélyezés, gépjarmii tarolasi engedélyek
kiadasa) tigyek, a testiileti és bizottsagi iilések jegyzOkonyveinek elkészitése és hatarozat
kivonatok készitése, postazas, a telepiilési és egyéb onkormanyzati
tamogatasok(gyermeksziiletési, temetési és iskolakezdési tdmogatasok, segélyek stb.) és
szocialis szolgaltatasi alapfeladatok( szocialis étkeztetés és hazi segitségnyujtas adminisztrativ
feladatai),szocialis tlizifa, temetdi nyilvantartas vezetése, a gazos ingatlanok feltérképezése,
tulajdonosaik felszolitasa, irodaszerek rendelése, multifunkciés munkaallomas allapotanak
ellendrzése és hozza valo alkatrészek rendelése, statisztikai adatszolgaltatasok stb.

Végezetiill engedjék meg, hogy szamszerlien mutassam be a DEMJENI
KIRENDELTSEGHEZ tartozo tigyiratok szamat 2025. évben:
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Az iktatott iratok szama Az iktatott iratok szama
(f6szamon) (alszamon)
Osszesen 2.820 4.946

Osszegzés: Az aljegyz0i tevékenység jelentds szerepet tolt be Demjén Kozség Onkormanyzata
mukodésében, biztositva a jogszerliséget, az adminisztracid hatékonysagat és a szervezeti
egylittmiikodést, valamint az Snkorményzati munka allandosagat, esetleges valtas esetén.

A jelenlegi jegyz6-aljegyzé-kirendeltségvezetd k6zotti munkamegosztasra az jellemz6, hogy
az aljegyz6 Demjén, a kirendeltségvezetd Feldebrd feladatainak elldtdsdban vesz részt, - a
jegyzo6 pedig, els6sorban Kerecsend telepiilés iigyintézésben vesz részt tevolegesen, kivéve a
munkaltatoi jogkdr gyakorlasat és az egész szervezet (Kerecsendi Kozos Onkormanyzati
Hivatal) tevékenységének iranyitasaban jelentkezd feladatok megoldasat.

A személyi feltételek biztositdsa esetén meg kell jegyezniink, hogy a kozponti koltségvetés altal
Demjén kozségre finanszirozott és kizardlag a lakossdgszamot figyelembe vevd 2,15 16
irrealisan alacsony, ezért eziiton is kdszdnetet mondunk Demjén Kozség Onkorméanyzatanak,
hogy biztositotta szamunkra a plusz személyi 1étszamot, fel-, és elismerve az altalunk végzett
igen sokrétl feladatokat.

A késbébbiekben ugy itéljik meg, hogy a Demjéni Kirendeltségen teljes munkaiddben
alkalmazott gazdalkodasi/pénziigyi eléadora lesz sziikség.

Nagy nehézséget okozott és sajnos ez a tendencia az idei évben is folytatodott, az igazgatasi
teriileten torténé fluktuacié. Az igazgatasi eldéadoé tartds helyettesitését el6szor Hazon beliil
probaltuk megoldani, de sajnos ez hosszabb tdvon nem vezetett eredményre, ezért keriilt
meghirdetésre ez az allashely, természetesen az 1) munkatarsak betanitisa a meglevd
feladataink mellett tortént.

A kovetkez6 1doszakban tovabbra is kiemelt figyelmet kell forditanunk a digitalis tigyintézési
lehetdségek fejlesztésére, valamint az Onkormdanyzati eljarasrendek korszeriisitésére, a
hatékonyabb és atlathatobb mitkodés érdekében.

A targyi feltételek biztositasa terén, meg kell emliteniink, hogy Demjén kozségben -évek ota-
problémat jelent, a jogszabalyi kovetelményeknek megfelelé Irattar kialakitasa, melynek
megoldasahoz tovabbra is, kérjiik a fenntartdé dnkorményzat segitségét.

Jelen beszamoldban a palyazatok, illetve a gazdalkodds egyéb teriileteit, valamint az
onkormanyzati adohatdsagi feladatokat részletesen nem emlitettiik, mert ezekben a témakban a
rendszeresen beszamolunk a Képviselo-testiiletnek. Mindegyik szakteriilet igen fontos az
onkormanyzat szdmara. Ezen szakteriiletek jarulnak hozz4 leginkabb a telepiilések
fejlodéséhez.

A hazai és az unids palydzatok eldkészitése, projektmenedzselése, és elszamolasa, majd a
fenntarthatosagi jelentések készitése rengeteg munkat jelent szdmunkra, melyet nem a Ko6zos
Onkorményzati Hivatal, hanem az Onkormdanyzat ltal foglalkoztatott munkavillalo végzi.
Munkéank dokumentumalapti, minden hatdsagi- és gazdasagi eseményrdl kell, hogy legyen
bizonylat, analitika, szerzddés, pénziigyi ellenjegyzés, kotelezettségvallalas, érvényesités,
teljesitésigazolas, utalvanyozas. Valtozatlanul tobb, mint 30 informatikai programot
hasznalunk ¢és dolgozunk benniik felhasznaloként. Ezeket a programokat folyamatosan
fejlesztik, igy a programmodositds folyamatos tanuldst igényel szdmunkra. Nincs a
kozigazgatasban megszokas, mindig kovetniink kell a valtozasokat és a jogszabalyi kdrnyezet
is folyamatosan valtozik.

Orémmel irom le, hogy hatékony, j6 szinvonali munka folyik a K6zds Onkorményzati Hivatal
Demjéni Kirendeltségén. A kollégakkal szakmai kérdésekrdl folyamatosan egyeztetiink és
elmondhatjuk, hogy jo 1€gkor, jo hangulat van a hivatalban és érezziik a fenntarté 6nkormanyzat
tamogatasat.
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Pénziigyi eloado 111.

2025. évben f6szamon 150, ezek alszamain 555 iratot készitettem.

Munkatiggyel kapcsolatban elvégeztem a munkavallalok munkaviszonyanak (megbizasanak)
1étesitését (7) modositasat (25 f6) (munkaidé, munkabér) és megsziintetését (5). Ideértve a
Demjéni Varazs Ovoda dolgozoit is.

Hataridében rogzitettem ¢&s tovabbitottam a munkavallalok tappénzzel, letiltassal ¢és
adokedvezményekkel kapcsolatos dokumentumait. Az dnkorméanyzat és a Demjéni Vardzs
Ovoda dolgozéi juttatasanak hokozi szamfejtése és utalasa. A forgotdke elszamolast. Egy 6
alkalmi munkavallaldé és egy fo kozfoglalkoztatott bejelentése, szerzddésének elkészitése,
valamint az ezzel kapcsolatos havi adminisztracionak pontos €s hatariddére torténé megkiildése
a Foglalkoztatasi Osztaly részére. Nyari didkmunka keretén beliil 5 {6 didkot foglalkoztatott
Onkormanyzatunk. Az ezzel kapcsolatos minden {igyintézés elvégzése.

Vagyonbiztositissal kapcsolatban az Onkormanyzat épiiletei biztositasanak értékkdvetése,
gépjarmiivek biztositasainak éves feliillvizsgalata, kapcsolattartas a biztositast intézd alkusz
céggel.

Vizmi rakotési engedélyek elkészitése (6 db).
Adatszolgaltatasok elkészitése (MAK, MEKH, HM Vizmii, HM Kormanyhivatal).
IPARKER helyettesités: két iizlet bejelentése, egy megsziintetése.

Pénziigy munkakorben: a Demjéni Varazs Ovoda koltségvetésének elkészitése az
ovodavezetdvel kozdsen.

Folyamatos folydszamla egyeztetés (tartozik, kovetel).

Az Onkorményzat €s intézménye beérkezd szamlait folyamatosan érkeztettem, rogzitettem €s
hataridére inditottam kifizetésiiket. Elkészitettem a szadmlakat bérleti dijakrol, szocidlis
¢tkezésrol, hazi gondozasrdl és az dvodai €tkezokrdl (havi 29 szamla).

Adoiigyi eloado 1.

Adoiigyvi feladatok ellatasa:

Ebbe a feladatkorbe tartozik tobbek kozott: a bevallasok feldolgozasa, hatarozatok készitése,
fizetési értesitok nyomtatdsa €s azoknak a megjeldlt hatariddékig vald tovabbitasa az ad6zok
részére, nyomtatvanyok elOkészitése, internetes elérhetdség biztositasa, a visszaérkezd
bevallasok javitasa, hiba esetén az addz6 értesitése, a hidnyz6 bevallasok potlasara felszolitd
levelek kikiildése, befizetések konyvelése, tulfizetések atvezetése, segitségnyujtas bevallasok
kitoltésében, felvilagositas ado ligyekben, elektronikus adatfeldolgozas, zarasi Osszesitok és
statisztikai adatok tovabbitasa, kimutatdsok készitése a hatralékokrol, azok behajtasa (adok,
késedelmi potlék) valamint a kimend iratok iktatasa.

A jogszabalyi eldirasok alapjan negyedévente addzarast készitettem, elvégeztem a kdotelezd
adatszolgaltatdsokat a Magyar Allamkincstar valamint az 6nkormanyzat gazdalkodasi el6ado
felé.

Az iparlizési adobevallasok feldolgozasa soran a hibasan benyujtott bevallasokat javitottam,
errdl az adozok részére értesitést kiildtem. Az adoligyi el6add munkéjat segitve a Nemzeti ado-
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¢s Vamhivatal folyamatosan kiildi a vallalkozok és a vallalkozasok esetében bekovetkezett
valtozasokat. 2025. évben 342 db adatszolgaltatas érkezett, mely feldolgozésra keriilt.

Ado- és értékbizonyitvanyok Kiallitasa

2025. évben 39 db ado- és értékbizonyitvany volt kiallitva, tobbségiiket hagyatéki eljarashoz,
kb. 10 %-at végrehajtashoz.

2025. évben 4 db addigazolas lett kiadva.

Adotigyi iigyfélforgalom: 2040 db fészamra iktatott irat, 2738 db alszamra iktatott irat.

Idegenforgalmi _add ellendrzése munkaidon kiviil hétk6znap vagy hétvégén tortént 2025.
januar 01-t6l 2025. december 31-ig 144 esetben. Az ellendrzés sordn az NTAK rendszerben
rogzitett adatokat hasonlitottuk Ossze az adott napon, a széallashelyen tartozkodd vendégek
szamaval. Elmondhatd, hogy az ad6zok nagy tobbsége jogszabalykdvetden rogziti a
vendégeket a kdzponti rendszerben. Az ellendrzés megvaldsitasdnak akadalyoztatisa miatt (a
szallashely tizemeltetd nem tudott megjelenni a helyszinen és mulasztasat nem mentette ki)
Hérom esetben keriilt mulasztési birsdg megallapitasra 150.000 Ft.- 6sszegben.

Adobevételek alakulasa 2025. évben*

Adénem 2025 évi | Tényleges Tervteljesités
maddositott bevétel
elGiranyzat
Maganszemely 2.500.000 2.377.918 95 %
kommunalis addja
Idegenforgalmi add 49.000.000 48.592.400 99 %
Ipar(izési add 185.182.030 174.990.990 94 %
Talajterhelési dij 2.000.000 967.762 48 %
Késedelmi — potlek, |, 150,000 1.242.801 51 %
birsag
Term&fold
bérbeadasabdl 213.758
szarmazo jovedelem

* Az eloiranyzat modositas az altalam javasolt 6sszegektol eltért, ennek koszonheto a
teljesitésben mutatott tervteljesités.

2025. évben végrehajtassal befolyt 6sszeg

Fizetési konnyités: 109.563.590 .-
Hatosagi atutaldsi megbizas: 236.189.-



Fizetési értesités: 38.942.416.-
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Hatralék és tulfizetés kimutatas 2025. évben

Maganszemély kommunalis adodja:

Targyévi tulfizetés

Nyitobal Targyévi Osszesen
Multévi hatralék 71252 0 71252
Targyévi hatralék 0 174 485 174 485
J6v8 évi hatralék 0 0 0
Multévi talfizetés =0 980 41500 92 480
Targyévi talfizetés - 151131 151 131

Idegenforgalmi adé:

Nyitobol Targyévi Osszesen
Multévi hatralék 0 0 0
Targyevi 0 74 500 74500
hatralék
JOVO évi
hatralék 0 0 0
Multevi 15 300 0 15 300
tulfizetés
Targyévi talfizetés - 335900 335900

Iparizési ado

Nyitobol Targyévi Osszesen
Multévi hatralék 211518 0 211518
Targyevi 33 687 113 223 146 910
hatralék
JOVO evi 0 76 848 163 76 848 163
hatralék
Maltévi
TUevl 4067 789 24 804 4092 593
tulfizetés

- 17333208| 17 333 208
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(A jovo évi hatralék a 2026.03.17-1 esedékességli hatralékokat tartalmazza)

Talajterhelési dij

Nyitobal Targyévi Osszesen
Multévi hatralék 0 0 0
I:triylz‘(" 13 500 7380 20 880
;J]Z‘t’;ljl’(' 0 114 210 114 210
m;:z;s 19 520 0 19 520
Targyévi tilfizetés - 0 0

j0vO évi hatralék Osszege a részletfizetésbol adodi
Aj hatralék dsszeg letfizetésbol adodik
Késedelmi potlék

Nyitobol Targyévi Osszesen
MUltévi hatralék 177 862 0 177862
I:{g::' 855 172 830 173 685
‘r’l‘;‘t’;z\l’(' 0 82 790 82 790
Muiltevi 128 447 0 128 447
tulfizetés
Férayéui tifizetés ] 26 161 26 181

(A jovo évi hatralék Osszege a részletfizetésbdl adodik)
Birsag

Nyitobol Targyévi Osszesen
MUltévi hatralék 21793 0 21793
Targyévi
hatralék 0 0 0
JOVO évi
hatralék 0 0 0
Multevi 5031 0 5031
tulfizetés
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Targyévi tulfizetés - 0 0 H

A Kirendeltségen az igazgatasi eléad6i munkakdrbe tartoznak a kdvetkezo ligykorok: iktatas,
ipar, kereskedelmi (szallashely, telepengedélyek, bejelentés és miikodési engedély koteles
tevékenységek, telepengedélyezés, gépjarmil tarolasi engedélyek kiadasa) ligyek, a testiileti
iilések jegyzokonyveinek elkészitése és hatarozat kivonatok készitése, az integralt jogalkotasi
rendszer kezelése, postazas, telepiilési tAmogatasok és szocidlis szolgaltatasi alapfeladatok,
temeto ligyek.

Az elmult évben az igazgatési el6ado altal érkeztetett iratok szama 550. Az iktatott f6szdm 402
727 alszammal.

A szallashelyekkel kapcsolatban 2024-ben 50 fészamon és 78 alszamon iktatott tigy volt. Ezek
nagy része szallashely valtozassal kapcsolatos kérelem, de 6 szallashely nyilvantartasba vételi
kérelem is érkezett és 5 db torlésre is sor keriilt. Ezen iratokhoz tartoznak még a szallashely
megfeleldséggel kapcsolatos ellendrzések iratai is. Ezek az ellendrzések helyszini szemle
formajaban torténnek. Az intézkedések minden alkalommal rogzitésre keriilnek az ASP Iparker
rendszerben. Szallashely megfeleloségi ellenérzés 2024-ben 9 alkalommal tortént. Az
ellendrzések jegyzokonyvei €s az igazoldsok minden alkalommal feltdltésre kertiltek az NTAK
rendszerébe. Az dnkormanyzat honlapjan megtalalhato a szallashelyek frissitett jegyzéke.

A Dbejelentés- és miikddési engedély koteles tevékenységek szama joval alatta marad a
szallashelyekének. 2024-ben nem volt bejelentés koteles iizlet nyilvantartasba vétel.
Telepengedélyezési ligyben 2024-ben 1 alkalommal kapott megkeresést a Kirendeltség.
Gépjarmi tarolasi engedélyhez nyilatkozat kiadasara 2 alkalommal keriilt sor.

A munkakdrhoz tartozo feladatok kozott kiemelt helye van a testiileti iilések jegyzokonyvei,
valamint a hatarozat kivonatok elkészitésének.

Az eldadé minden képviselO-testiileti iilésen részt vesz, mint jegyzOkdnyvvezetd, €s az ott
készitett hangfelvétel alapjan jegyzOkonyvet ir. Ez tobbnyire munkaidén kiviil, vagy otthon
torténik. A hangfelvételek hossza 30 perc és 4 ora kozé tehetd. Az elkészitett jegyzokonyvek 3
¢és 40 oldal kozotti terjedelmiiek. Az aljegyzd altal ellendrzott jegyzOkonyvek a kapcsolodo
mellékletekkel feltoltésre keriilnek a TFIK rendszerébe.

Feladatot jelent az el6ad6 szamara az iilések el6tt a meghivok és eldterjesztések sokszorositasa
és a cimzettekhez valo eljuttatasa. 2024-ben az Onkormanyzatot érintéen 21 db jegyzékonyv
késziilt Demjénben Osszesen 192 oldalon. A Pénziigyi Ellen6rzd Biztossag 2024. oktoberében
alakult meg. A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat jegyzOkdnyveink szdma 2024-ben 7 db,
terjedelmiik 24 oldal. A Kulturdlis és Turisztikai Bizottsag iilés 1 volt, a jegyz6konyv 9 oldalas.
A Loclex rendszerben elkészitett €s publikalt rendeletek szdma 18 db

Az Onkormanyzat, illetve a Hivatal levelezésének lebonyolitisa is az igazgatasi eldadd
feladatai kozé tartozik. A tértivevényes levelek kiildése az ASP iratkezeld rendszerén beliil
zajlik. Minden kiildendd levelet be kell iktatni, ezutan elektronikus postakonyv létrehozasa utdn
ragszammal kell ellatni. A postakdnyv a lezdrasat kovetden a Posta hivatali kapujara keriil.
2024.01.01- 2024.12.31 kozott 751 db tértivevényes levél elkiildésére kertilt sor. Az egyszerl
levelek kiildésénél nem keletkezik semmilyen visszaigazolo irat, ezek postdzasa tovabbra is
irott postakonyv révén torténik.
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A posta munkatarsa 12.45 h-t6l 13:15-ig tartozkodik a hivatal eldtt, de csak az Onkorméanyzat
részére érkezo leveleket kézbesiti. A feladando kiildemények tovéabbra is az egerszaloki postan
keresztiil jutnak célba.
Az igazgatasi el6ado kezeli a temetdi elektronikus nyilvantartd rendszert és az 6 munkakorébe
tartozik a telepiilési tamogatasi kérelmek elbiralasa, a hatarozatok elkészitése és rogzitése a
PTR rendszerben. Ide tartoznak még a szocialis étkeztetés, tanévkezdési tamogatas €s a hazi
segitségnyujtas iigyei is.
Az e teriileteket jellemzd adatok 2024-ben:

e Sziiletési tAmogatas: 8 db

e Temetési timogatés: 7 db

e Lakhatasi telepiilési tamogatas: 0 db Uj

e Rendkiviili telepiilési tdmogatas: 3 db uj
Szocialis étkeztetés: 5 db uj
Tanévkezdési tAmogatas 94 db
Hazi segitségnyujtas: 1 db 0j

A munkakor tovabbi feladatai: a Demjéni Varazsovoda és a K6zos Onkormanyzati Hivatal
pénztar kezelése, a gazos ingatlanok feltérképezése, tulajdonosaik felszolitasa (2024-ben 199
alkalommal), szakmai segitségnyujtas a munkatarsaknak informatikai tigyekben, irodaszerek
rendelése, multifunkcids munkaallomas allapotanak ellenérzése és hozza vald alkatrészek
rendelése, statisztikai adatszolgaltatdsok e-mailben, vagy KSH Elektra rendszerében (szallas,
negyedévenként, ipar félévenként, szocialis ligyek), irattdrazas, az aljegyzo és a polgarmester
munkdjanak segitése.

2023. szeptember 25.-t61 Manyi Erika latta el ezt a munkakort.

C, A testiileti munka segitése

Mint arra a fentiekben mar tobb utalds tortént, a Hivatal tevékenységében kiemelkedd
fontossagu a testiileti és bizottsagi iilések elOkészitése, az eldterjesztések Osszeallitdsa, az
elfogadott dontésekrdl az érintettek tdjékoztatdsa, a Hivatal feladatkorébe tartozo dontések
végrehajtdsa ¢és a jegyzOkonyvek elkészitése, kozzététele. A testliletek muikodeéséhez
kapcsolodo hivatali feladatok mennyiségét jellemzi a testiileti ilések, az azokon elfogadott
hatarozatok és rendeletek szama, és ugyancsak jellemz6 az év soran késziilt jegyzokonyvek
oldalszama, tovabba az ligyiratforgalom. Ezeket szemléltetik az alabbi tablazatok.

Testiileti iilések szama 201-2024

Kerecsend Demjén Feldebroé
2024 2025 2024 2025 2025
képvisel6-testiilet 22 20 22 26 17
roma dnkormanyzat 8 7 7 - -
német Onkormanyzat 8 5 - - -
Osszesen 38 32 29 26 17

A munkakor nehézségeiként emlitendd, hogy a feladatok sokrétlisége, mennyisége és nehezen
tervezhetdsége miatt nagyobb a hibazasi lehetdség, tévedések gyakrabban fordulhatnak eld
minden igyekezet ellenére. A feltornyosuld6 munkak miatt nehéz naprakésznek lenni, illetve a
hataridoket betartani. Csak minimalis tevékenységi kor az, amiben a munkatéarsak szabadsag
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vagy tavollét alatt at tudjak venni a feladatokat. Igy par napos szabadsag utan is jelentds
mennyiségli munka var elintézésre.

Kerecsend Demjén Feldebré
2024 2025 2025 2025 2026
hatarozat db 83 74 129 110 141
5
35 rendelet db 10 11 18 144 15
Q
jkv. 179 190 242 185
oldalszam
o hatarozat db 34 25 14 - -
z
jegyzokonyv 37 28 24 - -
oldalszam
o hatarozat db 27 21 - - -
2
jegyzokonyv 20 18 - - -
oldalszam

A fenti tablazatokbol lathato, hogy a testiiletek az iilések szamat és a dontéshozatalt tekintve
tovabbra is igen aktivak.

D, Ugyiratforgalom 2020-2024.

Ha az alébbi tablazatban bemutatott ligyiratforgalmat vizsgaljuk, azt allapithatjuk meg, hogy a
Hivatalban kezelendd ligyek szdma, ezzel egyiitt az ellatandd feladatok mennyisége is
szamottevoen ndtt az elmult évek soran. A novekedés a fOszdmokat tekintve 11 évre
visszamendleg 72 %-0s, 2020-hoz viszonyitva pedig 11 %-0s.

év sorszamra iktatott iigyek szdma | alszamra iktatott iigyek szdma
2020 6.253 12.045
2021 6.905 13.797
2022 6.233 14.487
2023 6.175 12.516
2024 5.667 11 249
2025 7.137 12.731

(a fenti tablazat nem tartalmazza a nem iktatott, csak érkeztetett, foként péenziigyeket érinto iratok, elsésorban
szamlak szamat)
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V.

Elottiink allo feladatok

A 2026-6s kovetkez6 idészakra az alabbi feladatok meghatarozasat javaslom:

1. A Hivatalon beliili feladatelosztas feliilvizsgalata, a kézos hivatali struktura
boviilése kivetkeztében keletkezett feladatok végrehajtasa.

A hivatali struktura atalakulds miatt keletkezett @) feladatok végrehajtasa, a székhely és a
kirendeltségek kozotti, illetve az ott zajlo munka 0sszehangolasa. Tovabba a hivatali dolgozok
kozotti munkamegosztas feliilvizsgalata.
2. A székhely és a kirendeltségek, valamint a kirendeltségek egymas kozotti
munkajanak szorosabb osszehangoldsa, egységes hivatali eljarasrend kialakitasa,
a meglévo egyiittmiikodések erdsitése.
A Feldebrdi Kirendeltség csatlakozasaval és a multévi tapasztalatok attekintése soran
megallapitast nyert, hogy a Kerecsend ¢és Demjén kozott meglévo eljarasrendi gyakorlatokat
érdemes lenne kozdsen attekinteni, a jol miikddd gyakorlatokat dtadni és konszolidalni a k6zos

hivatali munkat.

Végezetiil eziton is megkoszonom kollégaim elmult évi munkajat.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Kérem, hogy az alabbi hatdrozati javaslat elfogadésaval hagyjak jova beszdmolomat.
Hatarozati javaslat

Kerecsend, Demjén és Feldebré Koézség Onkormdnyzatinak Képviselé-testiiletei egyiittes

iilésiikon megtdargyaltik a Kerecsendi Kozés Onkormanyzati Hivatal elmult évi munkdjardl
52010 beszamolot, és azt elfogadtak.

Kerecsend, 2026. junius 22.

dr. Csont-Szasz Kata
Jegyzd



